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SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO TRANSPORTE - SENAT
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 12/2020

A Comissiio Permanente de Licitagio do Servico Nacional de Aprendizagem do Transporte -
SENAT, situado no SAUS Quadra 01, Bloco “J”, Ed. Clésio Andrade, 12° andar, Brasilia — DF,
CEP 70.070-944, designada pela IS-DEX/SEST/SENAT N° 016/19, de acordo com seu
Regulamento de Licitagdes e Contratos em vigor, Ato n® 03/2012, publicado no DOU de
16/04/2012, toma priblico que estdo abertas as inscrigdes para o CREDENCIAMENTO DE
PESSOAS JURIDICAS ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS para integrar o Cadastro de Pessoa Juridica Prestadoras de Servios de
Instrutoria do SENAT para oferta de cursos e palestras, sob demanda, em regime de ndo
exclusividade, nas Unidades Operacionais do SENAT do Estado do Rio Grande do Norte, com
fundamento no artigo 10 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAT, publicado no
DOU de 16.04.2012, realizado pelas disposigdes deste edital e de seus anexos, bem como pelas
seguintes condigdes:

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoas juridicas especializadas em prestagio de servigos educacionais
para integrar o Cadastro de Empresas Prestadoras de Servigos de Instrutoria do SENAT para
oferta de cursos e palestras, sob demanda, em regime de nio exclusividade, nas Unidades
Operacionais do SENAT de abrangéncia no Estado do Rio Grande do Norte.

1.2. Este Edital de Credenciamento visa a qualificagio e selegdo de pessoas juridicas
especializadas em prestagao de servigos educacionais para integrar o Cadastro de Pessoa Juridica
Prestadoras de Servigos de Instrutoria do SENAT para oferta de cursos e palestras, sob demanda,
em regime de nido exclusividade, nas Unidades Operacionais no Estado do Rio Grande do Norte.

2. DA FINALIDADE E JUSTIFICATIVA
2.1. A finalidade deste credenciamento ¢ atender a demanda de contratagio de pessoa juridica

especializada em prestagdo de servigos de instrutoria para formagio de um Cadastro de Empresas
Prestadoras de Servigos de Instrutoria do SENAT,

3. DO PERIODO DE RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGCAO

3.1 A documentagio exigida para fins de credenciamento, identificada no envelope, serd recebida
o seguinte local e data:

Local de Entrega da Setor de Autarquias Sul -~ SAUS, Quadra 01, Bloco “J”, Ed. Clésio Andrade,
Documentacio 11° andar — Asa Sul - Brasilia/DF - CEP 70.070-010

Inicio: 07/04/2020 as 8h15
Término: 05/06/2020 as 18h

Data Prevista da Sessio | ¢ o0 01/09/2020 s 10030
de Divulgagio

Envio da Documentaciio

O Edital ¢ seus Anexos poderdo ser baixados do “site” do SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM
DO TRANSPORTE - SENAT no enderego https://www.sestsenat.org.br/e-compras.

Observagio: Todos os horirios estabelecidos neste Editat obedecerdo, para todos os efeitos, o hordrio de Brasilia - DF.
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3.2. A documentagio solicilada para fins de credenciamento devera ser remetida via postal e devera
ser apresentada em original ou por qualquer processo de copia autenticada em Cartério de Notas
e Oficio competente ou por empregado da Comissio Permanente de Licitagdo, & vista dos
originais.

3.3. Nio havendo expediente na dala marcada, o inicio do recebimento das propostas e da
documentagio ficard adiado para o primeiro dia util subsequente, mantido o mesmo horario
e local, salvo disposigdes em contrério,

3.4. Néo sera admitido credenciamento extemporéneo e condicional.

4. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

4.1.1. Os cadastros de prestadores de servigos compordo os Cadastros Regionais de Pessoas
Juridicas Prestadoras de Servigos de Instrutoria, por Conselho Regional do SEST SENAT. O
credenciamento sera regido por este documento, por scus Anexos, com eventuais retificagdes, e
sua gestio caberd 4 Assessoria de Desenvolvimento Profissional e Coordenagdo de Recursos
Humanos do Departamento Executivo, com execucio pelas Unidades Operacionais do SENAT.

4.1.2. As dividas pertinentes ao Edital de Credenciamento serio sanadas através do e-mail:

UF E-MAIL

RN credenciamentom@.sestsenat.org.br

4.1.3. O credenciamento nfio estabelece obrigagdo de efetuar qualquer contratagiio, constituindo
apenas cadastro de pessoas juridicas prestadoras de servicos de instrutoria aplas a atenderem as
demandas, quando houver.

4.1.4. Fica assegurado ao SENAT o direito de revogar ou anular, no todo ou em parte, este Edital
de Credenciamento, mediante Jjustificativa e sem que caiba, em decorréncia dessa medida,
qualquer indenizagio ou compensagdo as empresas credenciadas.

5. DA PREVENCAO A FRAUDE E DO PROGRAMA DE COMPLIANCE

5.1. Os participantes declaram conhecer e ter plena ciéncia quanto as normas de prevengio a
corrupcao previstas na legislagdo brasileira, dentre elas, e ndo se restringindo, a Lei n°
12.846/2013 e seus regulamentos (em conjunto, “Leis Anticorrup¢do™) e se comprometer a
cumpri-las fielmente, por si e por seus sdcios, administradores e colaboradores, bem como exigir
0 seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.

5.2. Adicionalmente, declaram que tem conhecimento e estio em conformidade com o Codigo de
Etica e Conduta do SEST SENAT, cujas regras se obrigam a cumprir fielmente.

3.3. Desde ja, se obrigam, no pleno exercicio dos direitos e obrigagdes previstos neste edital ¢ no
cumprimento de qualquer uma de suas disposigdes, a:

5.3.1. Nio dar, oferecer ou prometer, qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas, ou ainda, quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida,
influenciar ato ou decisio ou direcionar negécios ilicitamente.

2 fﬂ’

SAUS Quadra 1, Bloco “J*, £d. CNT [ Brasilia-DF [ Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



Servio Social do Transporte

Servico Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n® 00235/20

Folha n*®

Rubrica

5.3.2. Adotar as melhores praticas de monitoramento ¢ verificagio do cumprimento das
leis anticorrupgio, com o objetivo de prevenir atos de corrupgio, fraude, priticas ilicitas
ou lavagem de dinheiro por seus sicios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por
elas contratados.

5.4. Os participantes declaram ter conhecimento que o SENAT possui um programa de
integridade desempenhado por sua drea de Governanga Corporativa e Compliance, a qual podera
a qualquer tempo verificar se os licitantes (empresas, dirigentes, socios ou pessoas fisicas) ja
praticaram ou incorreram em quaisquer crimes ou atos lesivos contra a Administragio Publica
{federal, estadual, distrital ou municipal) e/ou Privada, podendo, inclusive, solicitar informag&es
¢ documentagdes adicionais aos licitantes.

5.5. A comprovada violagio de qualquer das obrigagdes previstas neste item é causa expressa
para o impedimento de participar da presente licitagio.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. A dotaciio orcamentiria para a prestagdo de servigo objeto deste Edital foi prevista na
Proposta Or¢amentaria ou Reformulagio Orgamentiria da coordenagio requisitante, na seguinte
rubrica:

Entidade: Servigo Nacional de Aprendizagem do Transporte - SENAT
Grupo Orgamentario: 33401060004

Programa/Subprograma: 3/33

Centro de Custo: 13011

Projeto: 210

6.2.  Para as Unidades Operacionais a dotagio orcamentaria sera devida no momento da
formalizagiio do contrato, obrigatoriamente.

7. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o presente Edital de credenciamento,
devendo apresentar a impugnagiio - a ser concretizada por petigéio escrita ou correio eletronico
(credenciamentorn(@sestsenat.org.br) - em até 3 (trés) dias dteis anteriores & data fixada no subitem
3.1 deste Edital.

7.2 Cabera ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagio decidir sobre a impugnagio no
prazo de até 3 (trés) dias iteis, a contar da data de seu recebimento, respeitando-se a ampla
defesa e o contraditério.

7.3 Acolhida a impugnacio ao ato convocatério, a modificagio no Edital exigira divulpagio
pela mesma forma que se deu o texto original, remarcando-se a data previsia para abertura do
credenciamento.

7.4. Em até 5 (cinco) dias iteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes, desde que
provocado formalmente por petigiio escrita ou correio eletronico
(credenciamentorn(ii'sestsenat.org.br), o Presidente da Comissio Permanente de Licitagio prestara
os devidos esclarecimentos acerca do contetdo do presente Edital de credenciamento.
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8. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

8.1. As informagdes prestadas, assim como a documentagio apresentada, sio de inteira
responsabilidade do interessado, cabendo-lhe certificar-se, antes da sua inscrigiio, de que atende
a todos os requisitos para participar do credenciamento,

8.2. A apresentagio da documentagio implica manifestagio do interessado em participar do
processo de credenciamento do SENAT, aceitanado, independentemente de declaragio expressa,
a todas as normas e condigdes estabelecidas no presente Edital e em seus anexos.

9. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ
9.1. Poderdo participar deste Credenciamento:

9.1.1. As empresas legalmente estabelecidas no pais, cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto deste Credenciamento, observadas as condigdes de habilitag3o,
disposi¢des e as exigéncias contidas neste Edital ¢ em seus Anexos.

9.2. Nio poderio participar do presente credenciamento, empresas ou profissionais:

9.2.1. Que se encontrem sob faléncia, recuperagio judicial, concordata, concurso de
credores, dissolugio ou liquidagio, empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais e
aquelas que estejam temporariamente suspensas de participar em licitagio e impedidas de
contratar com o SEST SENAT,

9.2.2.  Que nos Gltimos 5 (cinco) anos praticaram atos lesivos eou fraudulentos contra
a administragio publica (Unifio, Estados, Municipios e o Distrito Federal) e/ou privada,
cuja sentenca condenatoria tenha transitado em julgado, bem como os que possam ser
caracterizados como antiéticos ou mesmos que afrontem direta ou indiretamente o Codigo
de Etica e Conduta desta Instituicdo, nos termos do Anexo VIII;

9.2.3. Entidades estrangeiras que ndo tenham representagio legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativamente ou judicialmente;

9.24. Colaborador ou dirigente desta Instituigdo ou responsavel pelo credenciamento:

9.2.5. Empresa declarada inidénea por drgio ou entidade da Administracio Piblica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal, do Distrito Federal.

9.2.6. Que tenham sdcios, gerentes ou diretores que sejam conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de quaisquer dos
membros ou colaboradores do SEST SENAT;

9.2.7. Empresa cujo estatuto ou contralo social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregiio;

9.2.8. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico e com o SEST SENAT ou
com suas coligadas, nos termos do art. 12 da Lei 8.429/1992:

9.2.9. Cooperativa de méo de obra, conforme disposto no art. 5° da Lei 12.690/2012.

9.2.10. Consércio de empresas, qualquer que seja a forma de constituigdo.
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10. DA HABILITACAO
10.1. Habilitacdo Juridica

10.1.1. Para as sociedades empresirias ou Empresas Individuais de Responsabilidade
Limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento de
identidade comprobatério de seus administradores, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigiio de seus administradores;

10.1.2. Inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou
agéncia;

10.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da indicagio dos seus
administradores;

10.1.4. Decreto de autorizagio, em se tralando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais; e

10.1.5. Os atos constitutivos das empresas participantes deverdo estar acompanhados dos
demais documentos aditivos e modificativos do seu texto ou, preferencialmente, da
respectiva consolidagao.

10.1.6. Como condigdo prévia ao exame da documentacio de habilitagio da empresa, a
Comissiio verificarda o eventual descumprimento das condigdes de participagio,
especialmente quanto & existéncia de sangdo que impega a participagio no
credenciamento ou a futura contratagio, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(www.poﬂal{ransgarencia.uov.hrfsancoes"ceis?ord-::narPor*ngme&direcaozasc ]

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_regquerido.php).

10.2. Documentos relativos i qualificaciio econdmico-financeira:

10.2.1. Certidio Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data de emissio maxima nos iltimos 90 {noventa) dias, desde que
em validade;

10.2.2, Balango patrimonial ¢ demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social,

incluindo o termo de aberiura e encerramento, devidamente registrado no 6rpio
competente.
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a) Sera considerado o balango de abertura de empresas constituidas antes de 01
(um) ano, devidamente registrado na Junta Comercial ou érgio equivalente.

b) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados: 1) sociedades regidas pela Lei
n® 6.404/76 (sociedade anénima): -publicados em Didrio Oficial; ou -
publicados em jomal de grande circulagdo; ou - por copia registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

10.2.3. Comprovagdo da boa situagio financeira da empresa, atestada por documento
assinado por profissional legalmente habilitado, obtidos pelas seguintes férmulas:

- indicc de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1,0
- Indice de Solvéncia Geral (SG) maior ou igual a 1,0
- Indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1,0

ILC = AC/PC
SG = AT/(PC + ELP)
ILG = (AC + RLP)/PC + ELP

Onde:

AC = Ativo Circulante;
PC = Passivo Circulante;
AT = Ativo Total,

10.3. Qualificacio Técnica

10.3.1. Comprovagio de aptidéio para o desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto da contratagdo, por meio da apresentagio de no minimo, 01 {um) atestado
de qualificagdo técnica, fomecido por pessoa juridica de direito pliblico ou privado, que
comprove a prestagio de servigos compativeis com o objeto do credenciamento a ser
realizado, de acordo com as dreas de conhecimento indicadas. O atestado deve ser datado
e assinado e devera conter informagdes que permitam a identificagdo correta do
contratante e do prestador do servigo, tais como:

a) Nome, CNPJ e enderego do emitente da certidao;

b) Nome, CNPJ e enderego da pessoa juridica que preslou o servigo ao emitente;

c) Identificaciio do signatirio (nome, cargo ou fungdo que exerce junto a emitente).

10.3.2. Entende-se por atividade pertinente e compativel com o objeto do
credenciamento a prestagio de servigos educacionais realizados por meio do ato de
instruir, lecionar, ensinar, treinar, capacitar, visando o desenvolvimento de habilidades e
competéncias tedricas e/ou priticas, com objetivos e contelidos previamente definidos
por instrumentos de planejamento educacional, tais como: plano de aula, plano de curso,
plano de ensino, recursos didéticos, em conformidade com as areas de conhecimento.

10.3.3. Serdo aceitos atestados de Qualificagdo Técnica emitidos por pessoas Jjuridicas
de direito publico ou privado, valendo inclusive os atestados emitidos pelo SENAT.

10.3.4. Ndo serdo admitidos os atestados de Qualificaciio Técnica emitidos em nome dos
sécios ¢/ou empregados da pessoa juridica.

10.3.5. A pessoa juridica encaminhard o atestado de Qualificagiio Técnica dos SErvigos,
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10.3.6. A pessoa juridica devera encaminhar documentagio que comprove a capacidade
técnico - profissional dos instrutores vinculados, conforme relagio de requisitos minimos
relacionados a seguir:

10.3.6.1. Cépia de diploma de bacharelado, graduacio ou tecnélogo, reconhecido
pelo Ministério da Educagdo — MEC na(s) area(as) de conhecimento(s) indicada(s)
pela pessoa juridica na Ficha de Inscrigiio;

10.3.6.2. Comprovagio de 12 meses de experiéncia, na(s) 4rea(as) de
conhecimento(s) indicada(s) pela pessoa juridica na Ficha de Inscrigdao (Anexo II).
Podendo ser comprovada mediante apresentagio de copia de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS ou contrato de trabalho;

103.6.3. Comprovagio de instrutoria em cursos ministrados na(s) area(as) de
conhecimento(s) indicada(s) pela pessoa juridica na Ficha de Inscri¢do (Anexo II).
A comprovagdo deve ser apresentada em forma de declaragio com a relagiio nominal
de cursos ministrados, CNPJ da instituigio educacional, cargo e tempo de trabalho,
com a identificagio do signatirio (nome, cargo ou fungio que exerce junto a
emitente).

11. ESPECIFICACOES TECNICAS PARA PRESTACAOQ DOS SERVICOS

111 As especificagdes técnicas para a prestagio dos servigos deverio ser executadas alinhadas
& missdo, aos valores, 4 proposta pedagdgica do SENAT e sera recebida para as areas e subdreas
de conhecimento conforme ANEXO I - Termo de Referéncia.

11.2.  Entende-se por area de conhecimento o contetido completo de um curso ou palestra, ou
de componentes curriculares.

11.2.1. Conforme Proposta Pedagégica do SENAT, compreende-se por componente
curricular um conjunto de conhecimentos de determinada area ou campo de estudos.
Equivale ao termo usualmente conhecido como disciplina. Agrupam conteiidos que
possuem afinidades, idemtidades ou complementariedade de assuntos que levam os alunos
ao alcance de um objetivo educacional especifico.

11.3. A empresa indicard, no ato da inscrigiio, a drea de atuacio, a relagio nominal e os dados
cadastrais dos sécios e/ou empregados e indicagdo de preposto que se responsabilizara pelos
servicos a serem prestados,

114. A pessoa juridica podera realizar inscrigio em mais de uma area de atuagio. O
credenciamento ocorrera na drea de atuagio em que a pessoa juridica comprovar habilitagio
Juridica e qualificagdo técnica previstas neste Edital.

11.5.  Para os fins deste credenciamento, a pessoa juridica podera indicar tantos profissionais
desejar, de acordo com a qualificagio técnica e demais exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio do Credenciamento.

11.6. A pessoa juridica credenciada podera indicar novos profissionais ou substituir aqueles ja
indicados na(s) drea(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza(s) na(s) qual(is) foi credenciada.

11.6.1. A substituigio de profissional que estiver em exercicio da funciio, somente podera
ocorrer mediante ciéncia e de acordo da contratante. Justifica-se essa vedagio em fungio
das atividades continuadas exercidas para desenvolvimento de um determinado

contetdo/curso.
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11.7. A pessoa juridica podera se inscrever mesmo que a matriz/filial seja domiciliada em outra

Unidade da Federacio.

12. DO CREDENCIAMENTO: ETAPAS DO PROCESSO

12.1. O processo de credenciamento ocorrera de acordo com as seguintes etapas:

ETAPA

ACAO

Etapa 1 - Inscri¢do

* Solicitagio, por parte das empresas, para se
inscrever no processo de credenciamento
para o fornecimento dos servicos de que
trata o presente Edital.

* Divulgacio da lista de pessoas juridicas
que solicitaram credenciamento.

* Anilise da documentagdo e divulgagio dos
resultados em relagdo as pessoas juridicas
que solicitaram credenciamento.

Abertura de prazo para recursos.
Publicagdo do julgamento dos recursos.
Publicagio do resultado final de inscritos.

Etapa II - Habilitagdo Juridica e Qualificagio
Técnica

* Apresentagic dos documentos de
regularidade juridica, fiscal e técnica das
pessoas juridicas inscritas no processo de
credenciamento.

* Andlise documental da regularidade
Juridica, fiscal e técnica das pessoas
juridicas inscritas no processo de
credenciamento.

* Divulgacio das pessoas juridicas

habilitadas e inabilitadas.

Abertura de prazo para recursos.

Publicagao do julgamento dos recursos.

Etapa III - Credenciamento

Convocagio para sorteio.

Realizagdo do sorteio em sessio piiblica.
Publicagiio do resultado final.
Formalizagdo e homologagio do
credenciamento,

Etapa IV - Contratagio para prestagio de servigos

Formalizag@io do contrato.

Emissdo da Ordem de Servigo.

Gestio do contrato,

Acompanhamento e  avaliacio da
prestagiio de servigos,

»__ Emissio da nota fiscal e pagamento.

13. DA ANALISE E DO JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO

13.1. A anilise dos documentos referidos neste Edital e seus Anexos ficara a cargo da Comissio
Permanente de Licitagio do SENAT, em conjunto com as areas técnicas responsaveis pelas

especificagdes.
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13.2. O julgamento da documentagdo seria responsabilidade da Comissio Permanente de
Licitagdo, em conformidade com as condigdes estipuladas neste Edital e em seus anexos.

13.3. Serdo declarados inabilitados os interessados que:

13.3.1. Por qualquer motivo, estejam suspensos, declarados inidéneos ou punidos com
impedimento do direito de licitar e contratar com o SEST SENAT, conforme item
10.1.6 deste Edital;

13.3.2 Deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou fazé-lo em
desconformidade com os parametros estabelecidos neste Edital.

14. DA DIVULGACAO E HOMOLOGACAQ

14.1 Seriio declarados HABILITADOS para o credenciamento todos os requerentes que
atenderem as exigéncias deste Edital e de seus anexos, cujo resultado serd publicado no Diario
Oficial da Uniio.

14.2. Transcorrido o prazo de que trata o item 15 deste Edital, sem que haja interposi¢io de
recurso, ou havendo indeferimento dos recursos apresentados, o Presidente da Comissio
Permanente de Licitacio, apés verificar a lisura e legalidade de todo o procedimento, procedera
ao envio para HOMOLOGAGAO por parte da autoridade superior.

15. DOS RECURSOS

15.1. Os interessados poderdo recorrer do resultado publicado, apresentando suas razbes
devidamente fundamentadas e por escrito, no prazo de até 5 (cinco) dias vteis da data de
divulgagdo no site do SEST SENAT, ficando autorizada, nesse periodo, vista ao processo, que
ficara no local identificado no subitem 3.1.

152 O recurso, que se concretizardi mediante petigio escrita ou correio eletrdnico
{credenciamentomn(@sestsenat.org.br), serd encaminhado ao local informado no subitem 3.1,
ficando estabelecido o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para reconsiderar a decisio ou
fazer subir o recurso devidamente informado 4 Diretoria do SENAT, que terd até 5 (cinco) dias
liteis para analise e decisdo.

15.3. Somente o préprio interessado ou seu representante legalmente habilitado poderdo interpor
Tecursos.

16. DA CONVOCAGCAO DAS EMPRESAS HABILITADAS PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

16.1. Para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas serd firmado, apés a
HOMOLOGACAO do procedimento, contrato com as empresas habilitadas, concretizando-se
o credenciamento, com vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, conforme
minuta constante do Anexo II do Edital.

16.2. O SENAT, observado o disposto no subitem anterior, convocara as empresas habilitadas,
mediante notificacdo, para assinar o Contrato, em data a ser divulgada oportunamente.
9 é"
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OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sera de responsabilidade da CONTRATADA;

a) Executar os servicos conforme especificages, condi¢des e prazos previslos mo
contrato;

b) Substituir, no prazo de 8 (oito) horas, arcando com as despesas decorrentes da
substituicdo, os profissionais que comprometam a qualidade dos servigos
educacionais, ou que estejam em desacordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, detectado na execugido dos servigos;

¢) Assumir todas as despesas de qualquer natureza da entrega objeto contratado no prazo
e local estabelecido neste documento, inclusive as despesas relativas a fornecimentos
de materiais, correcdes ¢ ajustes;

d) A pessoa juridica CONTRATADA entregard 4 CONTRATANTE todos os recursos
didaticos, técnicas, e correlatos desenvolvidos ou absorvidos. Ceder4, ainda, de forma
definitiva, os direitos autorais patrimoniais a eles vinculados, com observincia aos
preceitos da Lei n° 9.610, de fevereito de 1998, de forma que a CONTRATANTE
possa deles dispor para todo e qualquer fim, independentemente de qualquer
remuneracio especial ou adicional aquela ajustada no contrato.

e) A CONTRATANTE tera o direito de utilizar, fruir e dispor da obra, bem como
autorizar sua utilizacdo por terceiros, no todo ou em parte, como obra integrante de
outra ou ndo, de reprodugdo parcial ou integral, de edigdo, adaptagio, tradugdo para
qualquer idioma, de inclusdo ou produgio audiovisual, distribuigio, exploragio e
oferta mediante cabo, fibra otica, satélite, bem como de condensagio, resumo,
reducio, compilagio e ampliagdo, alteragio do titulo, de utilizagio no Brasil e no
exterior.

f) Dentre os direitos cedidos, incluem-se os de adaptagdo, condensagio, resumo,
redugiio, compilagio e ampliagio e transposi¢io, utilizagio no Brasil e no exterior.

g) A pessoa juridica CONTRATADA obriga-se, sob pena de exclusiva responsabilidade
civil, a obter a cessio dos direitos autorais patrimoniais dos autores dos trabalhos
intelectuais.

h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de execugao dos servigos,
nio implicando corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus empregados;

i) Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licengas ou autorizagbes que
sejam necessarias para a execucio dos servigos;

J) Manter empregados necessarios para a execucido dos servigos, nos horirios definidos
no contrato;

k) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bisicos dos Servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

1) Disponibilizar 3 CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegio
Individual - EPI, quando for o caso:

m) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislagio especifica, em relagio aos seus
empregados, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

n) Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante deposito bancario na conta do trabaihador, possibilitando a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE periodicamente:

o) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
instrumento contratual,

10
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p) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-
s¢ a responder no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés solicitagio de
esclarecimentos, bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrilo, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugio do formecimento.

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
18.1.  Sera de responsabilidade da CONTRATANTE:
a) Atestar a nota fiscal e efetuar o pagamento, observadas as condigdes estabelecidas

neste documento ¢ em seus anexos.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais;

c) Permitir o acesso dos instrutores e preposto as dependéncias da Unidade Operacional;

d) Oferecer infraestrutura e recursos educacionais necessarios a prestagio dos servigos,
conforme planejamento educacional da instrutéria;

€} Permitir acesso aos instrutores credenciados aos sistemas institucionais necessirios
para a realizagiio da prestagiio dos servigos;

f) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio do instrumento contratual, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos 4 autoridade
compelente para as providéncias cabiveis:

g) Realizar contato direto com o preposto da CONTRATADA ao longo da realizagio do
curso;

h) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugio do instrumento contratual, fixando prazo para a sua corregio;

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA;

J) Comunicar & CONTRATADA sobre possiveis iregularidades observadas nos
servigos executados, para imediata corregio;

k) Verificar a regularidade da CONTRATADA antes do pagamento.

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1. A participagio neste credenciamento importa a aceitagio integral e irretratavel das normas
contidas neste Edital.

19.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro cadastral da pessoa
juridica que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas no Edital de credenciamento ou no
contrato de prestagio de servigos.

19.3. O representante legal da pessoa juridica ¢ responsavel, em qualquer época, pela fidelidade
¢ legitimidade das informagdes e pelos documentos apresentados.

19.4. Nio existe niimero minimo de credenciados.

n 9
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19.5. Os credenciados sdo responséveis, em qualquer época, pela fidelidade e pela legitimidade
das informagdes constantes nos documentos apresentados, podendo ser cancelado seu
credenciamento se verificada alguma irregularidade na documentacio ou nas informacdes
apresentadas, além da manutengio e atualizagio de seus dados.

19.6. Concluido e homologado o Credenciamento, serdo publicadas listas de classificados, por
Unidade Operacional, que serdo convocados para celebrar o Contrato de Prestagdo de Servigos,
mediante demanda e autorizagio prévia da autoridade competente do SENAT.

19.7. Integram este Edital de Credenciamento os seguintes anexos:

Anexo I do Edital - Termo de Referéncia;
Termo de Referéncia:
Anexo I - EspecificagSes Técnicas da Prestagio de Servigo;
Anexo Il - Formulario de Inscricdo;
Anexo 11 - Atestado de Capacidade Ténica;
Anexo IV - Declaragao de Vedagdes para Credenciamento;
Anexo V - Termo de Concordancia de Disponibilizagio do Cadastro para Terceiros;
Anexo V] - Declaragio de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade;
Anexo VII - Questiondrio de Integridade — Due Dilfigence — Compliance,
Anexo VII - Declaragio de Conformidade as Normas de Integridade e ao Cédigo de
Etica e Conduta do SEST SENAT;
Anexo IX - Declaragio de Mo de obra de Menores;
Anexo X - Lista de Unidades Operacionais do Estado do Rio Grande do Norte;
Anexo XI - Solicitagio de Esclarecimentos e Providéncias;
Anexo XII - Tabela de Pregos;
Anexo Il do Edital - Minuta de Contrato.

Brasilia/DF, 03 de abril de 2020.

. .-)_-?
2 Mﬁﬂz’%%@ufa .
/ Fernando Bue Fernanees- - ey M

Presidente da Comissio Permanente de Licitagio
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ANEXO I - EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS

1. DO OBJETO

I.1.  Este Credenciamento visa a qualificagio e selegio de pessoas juridicas especializadas em
prestagdo de servigos educacionais para integrar o Cadastro de Pessoa Juridica Prestadoras de
Servigos de Instrutoria do SENAT para oferta de cursos e palestras, em regime de nio
exclusividade, nas Unidades Operacionais do Estado do Rio Grande do Norte.

1.2. A contratagio enquadra-se em hipétese de Inexigibilidade de Licitagdo, prevista no artigo
10 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAT, por se caracterizar pela auséncia de
competigdo, impossibilitando, assim, a abertura de certame licitatério.

1.3 Nesse sentido, o CREDENCIAMENTO, para posterior sorteio entre as empresas
participantes, tora-se a alternativa mais viavel para que sejam cumpridos os principios da
isonomia, da igualdade e da impessoalidade.

2. CONTEXTUALIZACAO

2.1. O Servigo Social do Transporte (SEST) é um servigo social auténomo de natureza juridica
privada, com a missdo de gerenciar, desenvolver, executar, direta ou indiretamente, e apoiar
programas voltados a promogao social do trabalhador em transporte rodoviario e do transportador
autdnomo, notadamente nos campos da alimentagio, saide, cultura, lazer e seguranca no trabalho,
nos termos do Art. 2° da Lei n° 8.706/1993,

2.2. 0 Servigo Nacional de Aprendizagem do Transporte (SENAT) é um servigo social auténomo

de natureza juridica privada, com a missio de gerenciar, desenvolver, executar, direta ou
indirelamente, e apoiar programas voltados & aprendizagem do trabalhador em transporte
rodovidrio e do transportador autdnomo, notadamente nos campos de preparagio, (reinamento,
aperfeicoamento e formagio profissional, conforme disposto no Art. 3°, da Lei n® 8.706/1993.

2.3. O SEST ¢ o SENAT possuem estruturas decisérias e administrativas como o Departamento
Executivo (DEX), que é o drgdo administrativo responsavel por dar cumprimento aos seus
objetivos legais e estatutirios, observadas as diretrizes dos Conselhos Nacionais e as
determinagdes do seu Presidente, com sede em Brasilia, tendo como uma de suas atribuicdes
consiste em apoiar, orientar € direcionar as Unidades Operacionais do SEST SENAT.

2.4. As Unidades Operacionais do SEST SENAT se encontram localizadas nos grandes centros
urbanos e em postos de abastecimento das principais rodovias do pais, presente em todos os
estados brasileiros, no intuito de possibilitar a articulagio das acdes de desenvolvimento
profissional e promogio social, em um ambiente favoravel as praticas educativas e com espagos,
ferramentas e tecnologias dedicados a0 conhecimento e & qualificagdo, contribuindo para o
aumento da produtividade, da competitividade e do fortalecimento do setor de transporte
brasileiro.

2.5. De acordo com os seus Estatutos Sociais, a instituigdo atua no campo educacional, em estreita
cooperacao com o Poder Piblico e com a iniciativa privada no sentido de gerenciar; desenvolver;
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executar, direta e indiretamente; e apoiar programas voltados 4 aprendizagem do trabathador do
transporte e do transportador autdnomo.

Art. 5° Sdo objetivos findamentais do SENAT — atuando em
estreita cooperacdo com os érgdos do Poder Piiblico e com a
iniciativa privada — gerenciar, desenvolver, executar, direta ou
indiretamente, ¢ apoiar programas voltados & aprendizagem do
trabathador do transporte e do transportador auténomo,
notadamente nos seguintes campos.
I - qualificagio e formagao profissional;
Il - treinamento, aperfeicoamento e reciclagem;
I - promogdo de cursos de extensdo, pos-graduagio, mestrado,
doutorado e bolsas de estudo notadamente para jovens
executivos;
IV — seguranga no trabatho e no transito;
V ~ agées voltadas a responsabilidade socioambiental visando a
qualidade de vida e a satide do trabalhador do transporte e da
sociedade em geral;
VI ~ apoio ao Instimuto de Transporte e Logistica - ITL ¢ ao
Niicleo de Inteligéncia e Estratégia do Transporte.

Estatuto Social do SENAT, 2016.

2.6. O Estatuto ainda aponta que o SENAT atuard nos niveis operacional, de peréncia
intermedidria e de diregdo superior, mas priorizara a formagio profissional de nivel meédio, bem
como a formagio de monitores e de operadores de veiculos e equipamentos utilizados no
transporte, de modo a gerar resultados positivos em relagio a formagio qualificada de
trabalhadores, induzindo a geragio de dividendos para toda a sociedade.

3. DA FINALIDADE E JUSTIFICATIVA

3.1. A finalidade deste credenciamento ¢ atender a necessidade de contratagio de pessoa juridica
especializada em prestagdo de servigos de instrutoria para formagio de um Cadastro de Empresas
Prestadoras de Servigos de Instrutoria do SENAT.

3.2. Justifica-se a necessidade da contratagiio para atendimento de servigos de capacitagio, uma
vez que as Unidades Operacionais do SEST SENAT ofertam diversos cursos de qualificagdo
técnica e profissional para atendimento a projetos e empresas do setor de transporte, conforme
objetivos estratégicos da instituicio.

3.3. Outro fator que fundamenta a contragio de pessoa juridica especializada em prestaciio de
servi¢os de instrutoria, € o estudo realizado instifucionalmente, conforme Nota Técnica/SEST
SENAT/ ASSDEP n° 24/2019, que trouxe elementos essenciais para concluir que o processo de
credenciamento de instrutores especializados, ¢ a solugio para ampliagdo da oferta de demandas
especificas ¢ sazonais, por tempo limitado.

3.4 Ressalte-se que existe no presente credenciamento a figura do rodizio entre pessoa juridica
credenciadas para possibilitar a participagdo do maior nimero possivel de empresas.

4. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

4.1. Os cadastros de prestadores de servigos comporio os Cadastros Regionais de Pessoas
Juridicas Prestadoras de Servigos de Instrutoria, por estado. O credenciamento sera regido por
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este documento, por seus Anexos, com eventuais retificagdes, e sua gestdo cabera a Assessoria de
Desenvolvimento Profissional e Coordenacio de Recursos Humanos do Departamento Executivo,
com execugdo pelas Unidades Operacionais do SEST SENAT.

4.2. As inscrigdes previstas neste Credenciamento serio realizadas através do e-mail:

UF E-MAIL
RN credenciamentorn(@sestsenat.org.br

4.3. O credenciamento ndo estabelece obrigagio de efetuar qualquer contratagio, constituindo
apenas cadastro de pessoas juridicas prestadoras de servicos de instrutoria aptas a atenderem as
as ofertas de cursos e palestras, quando houver.

4.4. Fica assegurado ao SEST SENAT o direito de revogar ou anular, no todo ou em parie, este
Credenciamento, mediante justificativa e sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer
indenizagio ou compensagdo s empresas credenciadas.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1.A dotacio orgamentaria para a prestagio de servigo objeto deste Credenciamento foi prevista
na Proposta Orcamentaria ou Reformulagio Orgamentiria da coordenagiio requisitante, na
seguinte rubrica:

Entidade: Sistema Nacional de Aprendizagem do Transporte - SENAT
Grupo Orgamentario: 33401060004

Programa/Subprograma: 3/ 33

Centro de Custo: 13011

Projeto: 210

3.2, Para as Unidades Operacionais a dotagdio or¢amentiria serd devida no momento da
formalizagdo do contrato, obrigatoriamente.

6. ESPECIFICACOES

6.1.  Asespecificagdes técnicas para a prestagio dos servicos deveriio ser executadas alinhadas
4 missao, aos valores, & proposta pedagdgica do SENAT e seré recebida para as areas e subdreas
de conhecimento conforme ANEXO .

6.2.  Entende-se por irea de conhecimento o conteiido completo de um curso, de uma palestra
ou de componentes curriculares.

6.2.1. Conforme Proposta Pedagégica do SENAT, compreende-se por componente
curricular um conjunto de conhecimentos de determinada drea ou campo de
estudos. Equivale ao termo usualmente conhecido como disciplina. Agrupam
conteudos que possuem afinidades, identidades ou complementariedade de
assuntos que levam os alunos ao alcance de um objetivo educacional especifico.

6.3. A empresa indicard, no ato da inscrigdo, a drea de atuacio, a relagdio nominal e os dados
cadastrais dos socios e/ou empregados e indicagio de preposto que se responsabilizara pelos
servigos a serem prestados.

6.4. A pessoa juridica poderd realizar inscrigio em mais de uma area de atuacio. O
credenciamento ocorrerd na drea de atuagio em que a pessoa juridica comprovar habilitagdo
juridica e qualifica¢dio técnica previstas no Edital.
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6.5. Para os fins deste credenciamento, a pessoa juridica podera indicar tantos profissionais
quanto desejar, de acordo com a qualificagio técnica e demais exigéncias estabelecidas no

instrumento convocatério do Credenciamento.

6.6. A pessoa juridica credenciada podera indicar novos profissionais ou substituir aqueles ja
indicados na(s) drea(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza(s) na(s) qual(is) foi credenciada,

desde que atendidos os requisitos minimos exigidos no item 9.5,

6.6.1. A substituigio de profissional que estiver em exercicio da fungéio somente podera
ocorrer mediante ciéncia e de acordo da contratante. Justifica-se essa vedagio em
fungdo das atividades continuadas exercidas para desenvolvimento de um

determinado contetido/curso.

6.7. A pessoa juridica poderé se inscrever mesmo que a matriz/filial seja domiciliada em outra

Unidade da Federagiio.

7. DA INSCRICAO E DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

7.1 O processo de credenciamento de empresas serd composto das seguintes etapas;

ETAPA

ACAO

Etapa [ - Inscrigdo

Solicitagdo, por parte das empresas, para se
inscrever no processo de credenciamento
para o fomecimento dos servigos
elencados no instrumento convocatério do
Credenciamento.

Divulgacdo da lista de pessoas juridicas
que solicitaram credenciamento.

Analise da documentagio e divulgagiio dos
resultados em relagdo as pessoas juridicas
que solicitaram credenciamento,

Abertura de prazo para recursos.
Publicagio do julgamento dos recursos.
Publicagdo do resultado final de inscritos.

Etapa II - Habilitagio Juridica e Qualificagio
Técnica

Apresentagio  dos  documentos de
regularidade juridica, fiscal e técnica das
pessoas juridicas inscritas no processo de
credenciamento.

Anilise documental da regularidade
juridica, fiscal e técnica das pessoas
juridicas  inscritas no processo de
credenciamento.

Divulgagio das  pessoas  juridicas
habilitadas e inabilitadas.

¢ Abertura de prazo para recursos.

* _Publicagdo do julgamento dos recursos.
Etapa Ill - Credenciamento e Convocagio para sorteio.

* Realizagio do sorteio em sessdo priblica,

e Publicagiio do resultado final.

¢ Formaliza¢io e homologagio do

credenciamento.

&
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Etapa IV - Contratagio para prestacio de servigos Formalizagiio do contrato.

Emissidio da Ordem de Servigo.
Gestao do contrato.
Acompanhamento e  avaliagio
prestagao de servigos.

* _Emissdo da nota fiscal e papamento.

da

8. ETAPA I: INSCRICAO

8.1. A inscrigdo no credenciamento devera ser realizada por e-mail, sendo vedada a inscrigio
realizada por outros meios que ndo sejam o especificado no Edital. Nio serio aceitas inscrigdes
por via postal, fax, e/ou outra forma que néo a estabelecida neste item.

8.2. Antes de efetuar a inscrigdio, os interessados deverdo tomar conhecimento do disposto no
Edital e em seus Anexos, certificando-se de que preenchem todos os requisitos exigidos.

8.3. A inscrigio implicard conhecimento e a ticita aceitagido das normas e condicdes
estabelecidas, sobre as quais niio poderi alegar desconhecimento/discordincia.

8.4. As informagdes constantes na inscrigio sio de inteira responsabilidade dos interessados,
eximindo-se o SENAT de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas, e-mail,
enderego inexato ou incompleto.

8.5. Os processos de credenciamento serdio instruidos no Departamento Executivo em Brasilia —
DF. As empresas inleressadas encaminhario inscrigdes, via e-mail, dentro do prazo legal
estabelecido.

8.6 O SENAT nido se responsabiliza quando os motivos de ordem técnica nio lhes forem
imputdveis, por inscrigdes nio recebidas por falhas de comunicagio, folha de anexo documental,
problemas nos computadores utilizados, bem como por fatores alheios que impossibilitem a
inscrigdo,

8.7 Somente deve(m) ser declarada(s) na inscrigdo a(s) informagio(Ges) passivel(is) de
comprovagio documental.

8.8. A pessoa juridica que desejar participar do processo de credenciamento devera efetuar sua
inscri¢io no periodo definido no Edital, pelo contato eletrénico (e-mail) apresentados no item que
dispde sobre DISPOSICAO PRELIMINARES, encaminhando os dois arquivos (em formato
PDF) a seguir relacionados:

8.8.1. A Ficha de Inscrigdio (Anexo II) em formato PDF.

8.8.2. Os documentos de Habilitagio Juridica (Item 9.2) e Qualificagdo Técnica (Item
9.4), em formato PDF;

8.9. No formulario de inscrigdo a pessoa juridica deveri sinalizar as Unidades Operacionais onde
deseja atuar, comprovando capacidade de atendimento e abrangéncia nessas localidades (Anexo
I1).

8.10. Encerrado o prazo de entrega dos documentos niio serdo recebidos outros documentos ou
propostas, nem serdo permitidos adendos ou alteragSes nas que tiverem sido apresentadas,
ressalvada a faculdade de a Comissdo de Licitagio promover diligéncias para a obtenciio de
informagdes e esclarecimentos complementares de quaisquer dos participantes. %
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8.11. Apés decorrido o prazo indicado para recebimento de documentos e em até 15 (quinze) dias
uteis sera divulgada lista provisdria de solicitantes de credenciamento, que serd publicada em
ordem alfabética, por area de atuagdo no site https://www sestsenat.org.br/e-compras.

8.12. A partir desta data a Comissdio de Licitagdo e as dreas técnicas envolvidas na contratagio
fardo anélise dos documentos das pessoas juridicas e, em até 30 (trinta) dias Wteis, publicardo a
andlise prévia de habilitagio e inabilitagio.

8.13. A partir da publicagdo da lista, iniciari o prazo de 5 (cinco) dias (leis para interposigiio de
recurso, a ser encaminhado para o e-mail credenciamentorn(a'sestsenat.org.br.,

8.14. Seriio rejeitados os recursos que nio estiverem devidamente fundamentados ou, ainda,
aqueles que forem apresentados fora do prazo acima referenciado, que ¢ improrrogavel.

8.15. Ndo serdo considerados os recursos que se baseiem em aditamento ou alteragio de
documentacdo, bem como sobre matéria ja decidida em grau de recurso.

8.16. E vedada a apresentagiio de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo
pretendente ao credenciamento.

8.17. A decisiio em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-3 conhecimento aos interessados.

8.18. Apds a apreciagao dos recursos interpostos, a lista de classificagio final das pessoas juridicas
selecionadas sera divulgada no hitps://www sestsenat.org.br/e-compras e Diario Oficial da Uniiio
{Segio 3).

8.19. A integra do Credenciamento e de todas as suas etapas, bem como o resultado final serfio
publicados no enderego eletrdnico: https://www.compras.sestsenat.org.br.

8.20. E de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica acompanhar todas as publicagdes
relativas a  este  credenciamento por meio do enderego  eletrénico
hitps://www.compras.sestsenat.org.br, niio podendo sobre elas alegar desconhecimento.

8.21. Todo contato das pessoas juridicas para esclarecimento de dividas e/ou solicitagdes durante
o credenciamento, inclusive sobre o Edital de Credenciamento, deve ser feito indicando no campo
‘assunto’ o processo de credenciamento, por meio do e-mail credenciamentorn(i sesisenat.org. br.

8.22. Nio serdo atendidos pedidos de esclarecimento de diividas e/ou solicitagdes que nio sejam
encaminhados por meio do e-mail acima informado e que constem no campo ‘assunto’ a
Credenciamento Unidade Operacional (incluir a identificacio da Unidade Operacional).

8.23. As dividas, eminentemente técnicas, serdo respondidas, no prazo legal, pela equipe técnica
das contratantes,

8.24. E de inteira responsabilidade das pessoas juridicas o acompanhamento do cronograma e as
etapas previstas no processo,

9. ETAPA II: HABILITACAO JURIDICA E QUALIFICACAO TECNICA

9.1. A etapa de Habilitagdo Juridica e Qualificagdo Técnica ¢ eliminatoria e consiste na analise
documental da regularidade juridica, fiscal e técnica das pessoas juridicas inscritas no processo
de credenciamento.
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9.2. Habilitagdo Juridica: serdo exigidos os seguintes documentos:
ITEM | DOCUMENTO OBSERVACOES
a) Contrato social em vigor (com as respectivas alteragdes | O objeto social da pessoa juridica
ou consolidagdo contratual), devidamente registrado no | deve ser compativel com o foco
orgio competente. de atuagiio escolhide no
momento do cadastro {irea de
conhecimento e natureza da
prestacio de  servigos se
consultoria e/ou instrutoria).
Cépia simples/PDF
b} Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas | Cépia simples/PDF
Juridicas — CNPJ.
c) Comprovante de regularidade para com Fazendas: Copia simples/PDF
® Federal (Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido),
e FEstadual: e
e Municipal do domicilio ou sede da matriz/filial
da pessoa juridica, na forma da Lei.
d) Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de | Mesmo as pessoas Jjuridicas que
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), no cumprimento | ndo  possuem empregados
dos encargos instituidos por Lei. registrados devem enviar o
respectivo comprovante.
Cépia simples/PDF

comprovante oficial, sendo aceitas declaragdes
empresa.

9.2.1. As pessoas juridicas isentas de Inscricio Estadual deveriio enviar o respectivo

emitidas pelo contador da

9.2.2. Todos os documentos devem estar dentro do prazo de validade e em nenhuma

hipotese serd permitida a apresentagio de protocolos em substituigio aos
documentos exigidos. No caso das Certiddes Negativas de Regularidade Fiscal,
deveri constar o cabegalho e o rodapé do site da internet em que foram emitidas,
com a indicagio da data de emissdo e o enderego eletrdnico.

9.3. Apds a Etapa de Habilitagdo, a pessoa juridica credenciada podera, a qualquer momento,
indicar novos profissionais ou substituir aqueles ja indicados na(s) drea(s)/subdrea(s) de
conhecimento ¢ natureza(s) na(s) qual(is) foi credenciada, observando o atendimento dos
documentos de qualificagio técnica profissional.

9.4. Para a Qualificagdo Técnica serio exigidos os seguintes documentos:

94.1.

Comprovagiio de aptidio para o desempenho de atividade pertinente e compativel

com o objeto da contratagio, por meio da apresentagio de, no minimo, 01 (um)
atestado de qualificagio técnica fornecido por pessoa juridica, de direito piiblico
ou privado, que comprove a prestagio de servigos compativeis com o objeto do
credenciamento a ser realizado, de acordo com as areas de conhecimento
indicadas no Anexo I. O atestado deve ser datado e assinado e devera conter
informagdes que permitam a identificagiio correta do contratante e do prestador

do servigo, tais como:

a) Nome, CNPJ e enderego do emitente da certidio;

b) Nome, CNPJ e enderego da pessoa juridica que prestou o servigo ao emitente;

&
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¢) Identificagdo do signatrio (nome, cargo ou fungdo que exerce junto a
emitente).

Entende-se por atividade pertinente e compativel com o objeto do
credenciamento a prestagio de servigos educacionais realizades por meio do ato
de instruir, lecionar, ensinar, treinar, capacitar, visando o desenvolvimento de
habilidades e competéncias tedricas e/ou praticas, com objetivos e conteiidos
previamente definidos por instrumentos de planejamento educacional, tais como:
plano de aula, plano de curso, plano de ensino, recursos didaticos, em
conformidade com as areas de conhecimento.

Serdo aceitos atestados de Qualificagio Técnica emitidos por pessoas juridicas de
direito piblico ou privado, valendo inclusive os atestados emitidos pelo SENAT.

9.4.4. Nao serio admitidos os atestados de Qualificagio Técnica emitidos em nome dos

socios e/ou empregados da pessoa juridica.

9.4.5. A pessoa juridica encaminhara Atestado de Qualificagio Técnica dos servigos.

9.5. A pessoa juridica devera encaminhar documentagio que comprove a capacidade técnico —
profissional dos instrutores vinculados, conforme relacio de requisitos minimos relacionados

a seguir;

9.5.1. Cépia de diploma de bacharelado, graduagio ou tecnologo, reconhecido pelo
Ministério da Educagio — MEC na(s) area{as) de conhecimento(s) indicada(s)
pela pessoa juridica na Ficha de Inscrigio {Anexo I1).

9.5.2. Comprovagio de 12 meses de experiéncia, na(s) area(as) de conhecimento(s)

indicada(s) pela pessoa juridica na Ficha de Inscrigio (Anexo II). Podendo ser
comprovada mediante apresentagio de copia de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social -~ CTPS ou contrato de trabalho.

d) 9.5.3. Comprovagdo de instrutoria em cursos ministrados na(s) area(as) de
conhecimento(s) indicada(s) pela pessoa juridica na Ficha de Inscrigio (Anexo II). A
comprovagio deve ser apresentada em forma de declaragio com a relagio nominal de
cursos ministrados, CNPJ da instituigdo educacional, cargo e tempo de trabalho, com
a identificagdo do signatario (nome, cargo ou fungio que exerce junto a emitente).

9.6. Além dos documentos acima mencionados a pessoa juridica deverd incluir os seguintes
documentos:

a)

Declaragio de Vedagdes para Credenciamento.

Anexo IV - Documento original
assinado pelo representante legal.

b)

Termo de Concordincia de Disponibilizagio do Cadastro
para Terceiros.

Anexo V - Documento original
assinado pelo representante legal.

c)

Declaragio de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade.

Anexo VI - Documento original
assinado pelo representante legal.

B
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d) Questionario de Compliance. Anexo VII
c) Declaragio do licitante de que ndo possui em seu quadro | Anexo IX Declaracio de Mio de obra

9.7. Documentos apresentados fora do prazo definido no Edital implicariio na inabilitagio da

pessoa juridica candidata.

9.8. Durante a anilise documental se constatada alguma pendéncia passivel de regularizago, o
SENAT notificard a pessoa juridica por e-mail, concedendo o prazo de 2 (dois) dias para a

regularizacio, observado o prazo previsto no cronograma.

9.9. A Comissio Permanente de Licitagio (CPL) se reserva o direito de promover diligéncias
através de contatos com o cliente, para certificar-se da exatidio das informagdes constantes dos

atestados e/ou certificados apresentados pelas licitantes.

9.10. Qualquer informagdo inexata ou inveridica apurada pela CPL, constante dos documentos de

capacitagio técnica, implicara na inabilitagdo da respectiva licitante.

9.11. Cronograma:

Detalhamento

Etapa I

Inscricio

Periodo de inscrigdo.

Divulgagio dos inscritos.

Prazo recursal.

Publicagio do julgamento dos recursos.

Etapa II

Habilitagio Juridica e Qualificaciio
Técnica

Envio da documentagao fisica.

Analise documental.

Divulgagdo do resultado preliminar da
andlise cadastral ¢ da documentagdo de
Habilitagdo Juridica e Qualificagio
Técnica.

Prazo para recursos relativos ao resultado
do processo de credenciamento.

Publicagdo do julgamento dos recursos,

Publicagio do resultado final da
Habilitagio  Juridica e Qualificagio
Técnica.

10. ETAPA III: CREDENCIAMENTO
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10.1. Todas as informagdes relativas ao credenciamento deverdo ser acompanhadas através das
publicagdes realizadas pelo Departamento Executivo no site
http://www.compras.sestsenat.org,br.

10.2. As dividas, de ordem iminentemente técnicas, deverio ser encaminhadas para o e-mail:
credenciamentorn(i'sestsenat.org.br.

10.3. O sorteio para definir a colocagio ordindria dos credenciados ocorrera por critério
randémico, em sistema desenvolvido para esta finalidade, em data devidamente designada e
publicada no portal de compras.

10.4. Considerando que o sistema para o sorteio foi desenvolvido pela propria contratante, havera
uma prova de conceito para apresentagio do sistema e demonstragio da forma de realizacio do
sorteio, bem como fornecimento de explicagdes sobre o codigo fonte da ferramenta desenvolvida:

a) Justifica-se essa demonstragio visando impor ao sorteio transparéncia e idoneidade.

b) A datade demonstragdo do sistema serd publicada no portal de compras com antecedéncia
de 5 (cinco} dias Uteis, da data do sorteio oficial.

¢) Todos os interessados poderdo participar do sorteio publico que ocorrerd na sede do
Departamento Executivo no SAUS Quadra 1 - Bloco J - Entradas 10 e 20 - Ed. Clésio
Andrade - Brasilia — DF

d) O sorteio seré realizado pela Comissdo de Licitagio e devera ser acompanhada de 01
{(um) funciondrio das seguintes areas: Assessoria de Desenvolvimento Profissional,
Coordenagio de Recursos Humanos, Assessoria de Conformidade Legal e do
Departamento Executivo.

€¢) O sorteio sera realizado para cada Unidade Operacional, uma vez que as pessoas juridicas
indicaram no formulério de inscricdo as cidades onde poderd ocorrer a prestagio de
Servigo,

f) A lista final, derivada do sorteio, serd publicada no portal de compras em até 24 (vinte e
quatro) horas da data do sorteio.

10.5. A publicagio oficial do resultado se daréd por lista de pessoas juridicas credenciadas por
Unidade Operacional, relacionadas por area de atuagio.

10.6. Poderdo ser credenciadas para prestar servicos ao SENAT, sociedades empresarias ¢
sociedades simples, operando nos termos da legislagio vigente, cuja finalidade e ramo de atuagio
permitam a prestagio de servigos de instrutoria nas dreas definidas no Edital.

10.7. A participagio neste credenciamento implicaré a aceitagio integral e irrestrita das condigdes
estabelecidas no Edital de convocagio,

10.8. E vedada a participagdo de pessoas juridicas que:

a) estejam cumprindo a penalidade de suspensio do direito de licitar e/ou de contratar com
o SENAT,;

b) estiverem sob decretagiio de faléncia ou dissolugiio;

¢} possuam algum sécio ou empregado que seja consetheiro, diretor ou empregado do
SENAT;

d) possuam algum sécio ou empregado que tenha relagio de conjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau
com conselheiro, diretor ou empregado do SEST SENAT contratante.

5

22

SAUS Quadra 1, Bloco *J", Ed. CNT | Brasflia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



Servico Social do Transporte

Servi¢o Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n°® 00235/20

Folha n°®

Rubrica

11. ETAPA IV: CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS

11.1. Os servigos deverdo ser prestados, presencialmente, na sede das Unidades Operacionais do
SENAT participantes do Credenciamento, cuja lista esta indicada no Anexo X deste documento.

11.2. Os servicos também poderio ser prestados em pessoas juridicas parceiras das Unidades
Operacionais, em enderegos previamente informados a credenciada.

11.3. O prazo de execugio sera definido pela quantidade de horas aula de cada curso contratado,
que somenie serd indicado no momento da convocagdo da pessoa juridica, via rodizio, para a
prestagio de servigo,

11.4. Quando houver necessidade de oferta de curso a pessoa juridica credenciada sera consultada,
formalmente, por Ordem de Servigo, com 5 (cinco) dias teis da necessidade de atendimento, por
intermédio de seu representante legal, sobre o interesse e disponibilidade para prestagdo de
servigos, com cronograma de execugiio determinado.

11.5. A solicitagdo para contratagio de servigos da pessoa juridica credenciada obedeceri ao
critério de rodizio, que ¢ o meio pelo qual se estabelece a forma de selegiio, observando-se as
seguintes regra: regularidade fiscal vilida da pessoa juridica, a ser novamente comprovada
quando convocada,

a) O rodizio serd organizado por sistema informatizado no modo randémico, de forma a
garantir igualdade de condicdes entre todos os forecedores interessados e hibeis a
contratar com o SENAT, por prego previamente definido;

b) A forma de rodizio garante aos processos de credenciamento os principios de legalidade
€ isonomia entre os fornecedores previamente habilitados juridicamente e qualificados
lecnicamente, que satisfazem as condiges fixadas neste documento, niio havendo relagio
de exclusdo.

11.6. A pessoa juridica credenciada deverd manter atualizada a documentagio de regularidade
fiscal valida, como condigio para participar do rodizio e celebragio do contrato de prestagio de
servigos.

11.7. Toda a documentagio devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias titeis.

11.8. Cabera & pessoa juridica credenciada, no momento em que vier a ser consultada a prestar
servigos a0 SENAT, informar a sua disponibilidade para a execucdo do contrato.

11.9. A pessoa juridica credenciada indicara o responsavel técnico pela entrega do trabatho a ser
contratado e o preposto.

11.10. O representante legal da pessoa juridica devera se manifestar, formalmente, sobre o aceite
ou recusa a consulta sobre a prestagio de servigos ao SENAT, no prazo, improrrogavel, que for
estabelecido pelo CONTRATANTE,

I1.11. Ao recusar a contratagdo por indisponibilidade técnica e/ou operacional a pessoa juridica
ocupara posi¢io no final da fila de distribuigdo dos servigos.

11.12. A manifestagiio a que se refere o subitem anterior ensejara na convocacio da proxima
pessoa juridica da fila, sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer direito de
reclamagio,

3
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11.13. A pessoa juridica com prioridade no rodizio, ao deixar o prazo para efetivagio da
contratagio expirar sera realocada ao final na respectiva fila de distribuigio dos servigos.

11.14. O aceite da consulta pela pessoa juridica gera apenas uma mera expectativa de prestagio
de servios, que dependera de autorizagio prévia da autoridade competente do SENAT para a
celebragio do contrato.

11.15. A prestagdo de servigos ocorrera mediante necessidade de oferta de curso do SENAT e
somente iniciard apds a emissio de Ordem de Servigo e a assinatura do contrato pelo SENAT, em
duas situagdes:

11.15.1. Prestacio de servigo de pronto atendimento, mediante a utilizagio do material
de ensino do SENAT.

11.15.2. Prestacdo de servigo mediante apresentagao de recursos didaticos, elaborado pela
instrutoria credenciada, 30 (trinta) dias antes da oferta da palestra ou curso.

11.15.2.1. O recurso didatico seri analisado e validado por equipe técnica para
verificagio da pertinéncia com o tema do curso ou palestra.

11.16. A celebragio do contrato de prestagdo de servigos ficara condicionada a apresentagio e i
validade dos documentos relacionados.

11.17. O contrato estabelecera as condigdes da prestagio de servigos, os direitos e as obrigagdes
das partes.

11.18. As pessoas juridicas credenciadas estario submetidas s condicdes previstas no Edital de
Credenciamento e s pactuadas no respectivo instrumento contratual, quando da sua celebragio.

11.19. Indiferente ao local de inscricio para futura prestagio de servigo nio havera pagamento de
deslocamentos e didrias.

11.20. A gestio da contratagio sera realizada pela Assessoria de Desenvolvimento Profissional,
cabendo as Unidades Operacionais a interveniéncia para operagdo dos contratos, atestagio dos
servigos, medigao, fiscalizagio e pagamento do servigo executado.

11.21. O prazo de validade do credenciamento serd de 12 (doze) meses.

11.22. Os valores dispostos pela CONTRATANTE, para pagamento por hora de trabalho do
instrutor, estiio disponiveis no Anexo XII deste documento,

a) Para o presente credenciamento é considerada hora de trabalho a fragio de 60 (sessenta)
minutos.

b) Além do tempo destinado & execugio da aula, sera previsto tempo determinado, em fragiio
de 60 (sessenta) minutos, para que seja realizado o planejamento pedagégico, que inclui
elaboragdo de planos de aula, planos de curso ¢ outros recursos didaticos necessarios a
realizagiio das aulas,

11.23. O valor do contrato firmado com a pessoa juridica credenciada sera reajustado decorridos
12 {doze) meses a contar da sua assinatura e serd corrigido pelo Indice Geral de Pregos do
Mercado ~ IGP-M, mediante cumprimento das formalidades legais. E

24

SAUS Quadra 1, Bloco "J", Ed. CNT | Brasilia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



Servigo Social do Transporte

Servigo Naciona! de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n® 00235/20

Folha n®

Rubrica

11.24. A competéncia para publicagio da tabela de pregos é exclusiva do Departamento Executivo
Nacional do SENAT.

11.25. O SENAT acompanhara a prestagio de servigos das pessoas juridicas credenciadas.

11.26. Seré estabelecido processo de monitoramento da execucio da prestagio de servigos, por
meio de solicitagio de esclarecimentos e providéncias no caso de possiveis ocorréncias que
impactam na execugio do objeto contratado.

11.27. O acompanhamento da prestagio de servigos contemplari os seguintes aspectos:

a) Anélise se o atendimento ¢ satisfatério, se a equipe técnica esti qualificada e se ha
monitoramento do contrato pelo representante legal da pessoa juridica contratada:

b) Anilise se ndo houve falhas no atendimento ou, quando existentes, se foram prontamente
corrigidas pela pessoa juridica CONTRATADA sem prejuizo ao SENAT;

¢) Qualidade e satisfagio dentro dos quesitos do contrato, niio havendo registros de recusas
ou adverténcias a pessoa juridica CONTRATADA;

d) Prazo, as entregas do contrato ocorreram dentro do prazo pactuado.

[1.28. O resultado do acompanhamento da prestagio de servigos serd apresentado a pessoa
Juridica CONTRATADA para que, se necessario, sejam efetuados ajustes 3 consecugdo dos
trabalhos, no nivel de qualidade estabelecido pelo SENAT.

11.29. A CONTRATADA deverd responder ao formulario de Solicitagiio de Esclarecimentos e
Providéncias (Anexo XI) em 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento, em casos fortuitos
ou for¢a maior que influenciem na prestagio do servigo.

12.30. A avaliagdo da prestagdo de servigo serd contemplada de duas formas:

a) pelo aluno e/ou empresa parceira;
b) pela unidade demandante do SENAT.

11.30.1. A pessoa juridica devera atingir uma nota final na prestagio de servigo igual ou
superior a 70% (setenta por cento) dos critérios avaliados, de acordo com os critérios
estabelecidos pelo SENAT.

11.30.2. O processo de acompanhamento da prestagio de servigos contemplara,
obrigatoriamente, duas formas de avaliagdo que comporio a nota final da pessoa juridica
CONTRATADA:

[ - Avaliagdo do aluno e/ou empresa parceira: avaliard a qualidade do servigo prestado.
Esta avaliagdo é obrigatoria e corresponde a 50% (cinquenta por cento) da nota final;

II - Avaliagdo da unidade demandante: acompanhara a realizagio do servigo prestado
e 0 avaliard, registrando desvios e necessidade de ajustes. Esta avaliagio é obrigatoria
¢ corresponde a 50% (cinquenta por cento) da nota final da pessoa juridica
CONTRATADA.

11.30.3. A avaliagdo do aluno e/ou empresa parceira nio sera realizada quando este nio
possuir condigbes suficientes de preencher a respectiva avaliagio ou quando os
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produtos/servigos forem entregues a unidade do SENAT. Nestes casos, a avaliagio da
unidade demandante correspondera a 100% (cem por cento) da nota final da pessoa juridica
CONTRATADA.

I'1.31. A pessoa juridica sera descredenciada ou suspensa quando:
a) Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no Edital de

Credenciamento ou no instrumento de contratagio da prestagio de Servicos;

b) Apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual,
documentos que contenham informagdes inveridicas;

¢) Nio mantiver sigilo sobre as informagdes decorrentes das contratagdes;
d) A nio observancia do disposto no Cédigo de Etica do SEST SENAT {acesso em:

https://www.sestsenat.org.br/transparencia), ensejara a desclassificacio em qualquer fase
do processo;

€) E condigo essencial para a participacdo e para a contratagio, a observéncia do codigo de
ética do SEST SENAT;

f) Cabera i Area de Governanga Corporativa e Compliance manifestar-se formalmente nos
casos em que possa ser identificado suposto conflito de interesse no processo de
contratagio;

g} Socios e empregados das pessoas juridicas credenciadas ndo poderio ter relagio de
parentesco com empregados do SENAT;

h) Entregar e/ou divulgar material promocional de sua empresa e/ou de seus servigos,
durante as aulas no SENAT;

i) Utilizar qualquer material desenvolvido pelo SENAT para seus produtos e seus
programas setm prévia autorizagio;

j} Cobrar qualquer honorario profissional, complementar ou ndo, relativos aos trabalhos
executados no dmbito do contrato de prestagdo de servigos firmado com o SENAT;

k) Comercializar qualquer produto/servigo do SENAT sem sua prévia autorizagdo;

1) Afastar-se da prestagdo de servigos, mesmo temporariamente, sem razio fundamentada
ou notificagdo prévia;

m) Designar outra pessoa juridica, credenciada ou ndo, para executar o servigo pelo qual foi
CONTRATADA pelo SENAT, seja no todo, seja em parte;

n) Utilizar a logomarca do SEST SENAT como referéncia para a realizagio de servigos nio
contratados ou utilizar a logomarca do SEST SENAT em assinaturas, cartdes de visita,
portais/sites corporativos e outros canais sem autorizagio prévia da Instituigo;

©0) Articular parcerias em nome do SEST SENAT.

p) Pressionar, desabonar, ofender, seja por qualquer motivo, qualquer aluno e/ou empresa
parceira ou o proprio SEST SENAT.

q) Atuar em desacordo com os principios do respeito e da moral individual, social e
profissional;

r} Alterar seu objeto social de modo que a torne incompativel com a prestagio de Servigos
de consultoria e'ou instrutoria;
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s) Encerrar as suas atividades, ou seja, a pessoa juridica estar inativa e/ou com baixa na
Jjunta comercial, cartério, Receita Federal do Brasil, dentre outros; e

) Receber 3 (trés) avaliagdes com nota inferior a 70% (setenta por cento), na respectiva
subirea de conhecimento.

11.32. A pessoa juridica descredenciada pelos motivos acima fica impedida de prestar servigos
a0 SENAT pelo prazo de 24 (vinte e qualro) meses, a partir da data de comunicagio do
descredenciamento. Apds esle prazo a pessoa juridica entrara no final da fila para rodizio.

11.33. A pessoa juridica serd descredenciada na ocorréncia de um ou mais incisos deste artigo,
salvo na hipétese da alinea ‘t’, em que o descredenciamento ocorrera apenas na respectiva
subdrea.

11.34. A pessoa juridica sera suspensa, na respectiva subirea, pelo periodo de 6 (seis) meses,
quando:
a} Receber 2 (duas) avaliagdes, com nota final inferior a 70% (setenta por cento);

b) Nio comparecer ao local da realizagio das atividades contratadas com antecedéncia para
garantir a sua plena execugiio;

¢) Nio se manifestar, formalmente, sobre o aceite ou recusa da proposta (consulta) de
prestagdo de servigos ao SENAT (prazo expirado) por 3 (trés) vezes consecutivas;

d) Deixar de atualizar os documentos de regularidade fiscal por mais de 6 (seis) meses;

€) Deixar de entregar quaisquer documentos solicitados pelo SENAT por mais de 6(seis)
meses.

11.35. Apos o recebimento da Notificagdo a pessoa juridica credenciada tera 5 {cinco) dias uteis
para apresentar pedido de reconsideragdo & penalidade aplicada.

11.36. A unidade gestora do credenciamento analisara o pedido e decidira sobre a manutengdo da
penalidade.

11.37. A pessoa juridica credenciada podera requerer ao SENAT, sua inativagio tempordria ou
seu descredenciamento, mediante solicitagio formal.

11.38. Ficara impedida de licitar e de credenciar com a CONTRATANTE e, sera descredenciada
do seu sistema de cadastro, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, a pessoa juridica que:

a) Nio assinar o Contrato dentro do prazo de validade de sua proposta,
b) Deixar de apresentar os documentos exigidos;

¢) Apresentar declaragdo ou documenlos falsos;

d) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto contratado;

e) Comportar-se de modo inidéneo;

f)  Falhar ou fraudar na execugio do objeto contratado; e

g) Descumprir prazos.
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11.39. Além das penalidades anteriores, na hiptese de a pessoa juridica adjudicataria recusar-se
a assinar o Contrato ou negar-se a executar o servigo conforme os prazos estabelecidos, a
CONTRATANTE podera optar pela adjudicagio as credenciadas remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, condigdes e prazos estabelecidos no Edital, sujeitando a pessoa juridica a
aplicagio das penalidades cabiveis:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida por hora
de atraso no fornecimento do material ou entrega dos servigos ¢, cumulativamente, multa
de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida no caso de atraso maior que
8 (oito) horas, podendo ser descontada de pagamento devido 8 CONTRATADA, cobrada
mediante a emissdo de boleto bancério ou por agio judicial;

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado 4 CONTRATADA, no caso de
recusa de assinatura do Contrato ou ainda no caso de inexecucio total da entrega dos
servigos previstos, podendo ser descontada de pagamento (s) devido (s) a
CONTRATADA, cobrada mediante a emissio de boleto bancério on por agdo judicial;

d) Suspensdo do direito de licitar ou de credenciar com o SENAT por até 02 (dois) anos,
que podera ser aplicada em conjunto com outras penalidades.

11.40. Cabera a aplicagdo das penalidades previstas no Edital, isolada ou cumulativamente, apos
a notificagdo da credenciada, sendo facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da notificagio.

11.41. O valor da multa aplicada podera ser descontado do pagamento devido ou por meio de
depdsito bancirio. Caso a multa devida ndo seja paga, sera cobrada judicialmente.

11.42. As notas fiscais/faturas deveriio ser emitidas e entregues 3 CONTRATANTE no més de
sua emissio, até o dia 20 (vinte), impreterivelmente,

a) Excepcionalmente, mediante prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, poderé
vir a ser emitida Nota Fiscal apés o dia 20 (vinte) de cada més. Nesle caso, a entrega da
Nota Fiscal deverd ocorrer até o dia 30 (trinta) do més de sua emissdo e vir acompanhada
do documento que autorizou sua emissio.

b) Juntamente com a Nota Fiscal devera ser encaminhado relatério téenico de execugdo
assinado pelo instrutor e pelo preposto da CONTRATADA.

11.43. A CONTRATADA devera atender ao disposto neste item mesmo no caso de haver
necessidade de emissdo da Nota Fiscal de venda para dar suporte a nota fiscal de remessa de
produto, atentando-se para o periodo de transporte, recebimento e montagem, observando o
disposto no subitem anterior, sob pena de recusa do recebimento dos produtos, por ndo se
enquadrarem nas premissas definidas no Termo de Referéncia.

11.44. Caso a CONTRATADA scja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, deveri apresentar,
Juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagio, a fim de evitar a retengiio na fonte dos
tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,

11.45. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal, contra a
apresentagio da documentagdo fiscal correspondente, devidamente aprovada e atestada pelo setor
responsdvel da CONTRATANTE, acompanhada dos seguintes documentos, dentro do prazo de
validade:
a) Certidio Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e i Divida Ativa da Unido,
inclusive abrangendo as Contribuigées Sociais, conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB
n.° 1751, de 02/10/2014;
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b} Certificado de Regularidade do FGTS — CRF emitido pela Caixa Econdmica Federal;
¢) Prova de quitagdo com as Fazendas Estadual e Municipal.

11.46. A CONTRATADA ¢ obrigada a fazer constar na Nota Fiscal os dados bancérios para
pagamento (banco, conla corrente, nome, agéncia banciria), bem como o nimero do processo e
o numero do Pregio correspondente.

11.47. Quaisquer alteragdes nos dados bancérios deverdo ser comunicadas a area financeira da
CONTRATANTE, por escrito, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA, os
prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido & falta de informacdo dos mesmos.

11.48. Verificada a irregularidade dos documentos, na forma mencionada, a CONTRATADA
sera advertida, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize a situagdio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderi ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE.

11.48.1. Néo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizacio da
regularidade fiscal quanto 4 inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.48.2. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada 3 CONTRATADA a ampla defesa.

11.48.3. Caso a CONTRATADA nio regularize a situagio ¢ havendo a efetiva execugio
do objelo, os pagamentos seriio realizados normalmente, até que se decida pela rescisio
do contrato.

11.49. O 6nus do prazo de compensagio e de todas as despesas bancarias decorrentes da
transferéncia de crédito correra por conta da CONTRATADA,

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
Sera de responsabilidade da CONTRATADA:

q) Executar os servigos conforme especificacdes, condigdes e prazos previstos no
contrato;

r) Substituir, no prazo de 8 (oito) horas, arcando com as despesas decorrentes da
substituicio, os profissionais que comprometam a qualidade dos servigos
educacionais, ou que estejam em desacordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, detectado na execugio dos servigos:

§) Assumir todas as despesas de qualquer natureza da entrega objeto contratado no prazo
e local estabelecido neste documento, inclusive as despesas relativas a fornecimentos
de materiais, corregdes e ajustes;

t) A pessoa juridica CONTRATADA entregara 8 CONTRATANTE todos os recursos
diddticos, técnicas, e correlatos desenvolvidos ou absorvidos. Cedera, ainda, de forma
definitiva, os direitos autorais patrimoniais a eles vinculados, com observincia aos
preceitos da Lei n® 9.610, de fevereiro de 1998, de forma que a CONTRATANTE
possa deles dispor para todo e qualquer fim, independentemente de qualquer
remuneracio especial ou adicional aquela ajustada no contrato.

u) A CONTRATANTE terd o direito de utilizar, fruir e dispor da obra, bem como
autorizar sua utilizagdo por terceiros, no todo ou em parte, como obra integrante de
outra ou ndo, de reproducio parcial ou integral, de edigio, adaptagio, tradugio para
qualquer idioma, de inclusdio ou produgio audiovisual, distribuigiio, exploragio e

29

5

SAUS Quadra 1, Bloco "J", Ed. CNT | Brasilia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br




Servigo Social do Transporte

Servica Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processe n" 00235/20

Folha n®

Rubrica

oferta mediante cabo, fibra ética, satélite, bem como de condensagio, resumo,
reducdo, compilagiio ¢ ampliagdo, alteragio do titulo, de utilizagdo no Brasil e no
exlerior,

v) Dentre os direitos cedidos, incluem-se os de adapta¢iio, condensagiio, resumo,
redugdo, compilagio € ampliagdo e transposigio, utilizagio no Brasil e no exterior.

w) A pessoa juridica CONTRATADA obriga-se, sob pena de exclusiva responsabilidade
civil, a abter a cessdo dos direitos autorais patrimoniais dos autores dos trabalhos
intelectuais,

x) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de execugio dos servigos,
nio implicando corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus empregados;

y) Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licengas ou autorizagdes que
sejam necessarias para a execugio dos servigos;

z) Manter empregados necessarios para a execucio dos servigos, nos horérios definidos
no contrato;

aa) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos Servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

bb) Disponibilizar & CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;

cc) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, em relagio aos seus
empregados, cuja inadimpléncia niio transfere responsabilidade 8 CONTRATANTE;

dd) Efetuar o pagamento dos salirios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito bancario na conta do trabalhador, possibilitando a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE periodicamente;

ee) Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento
do instrumento contratual,

ff) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-
se a responder no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds solicitagio de
esclarecimentos, bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugio do fornecimento.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
13.1. Sera de responsabilidade da CONTRATANTE:
I) Atestar a nota fiscal e efetuar o pagamento, observadas as condigdes estabelecidas neste

documento e em seus anexos.

m) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais;

n) Permitir o acesso dos instrutores e preposto 4s dependéncias da Unidade Operacional;

o) Oferecer infraestrutura e recursos educacionais necessarios a prestagdo dos servigos,
conforme planejamento educacional da instrutéria;

p) Permitir acesso aos instrutores credenciados aos sistemas institucionais necessarios para
a realizacdo da prestagio dos servigos:

q) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio do instrumento contratual, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos 2 autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

1} Realizar contato direto com o preposto da CONTRATADA ao longo da realizagio do

curso; ,
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s) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢ées no curso
da execucilo do instrumento contratual, fixando prazo para a sua corregio;

1) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA;

u) Comunicar 8§ CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas nos servigos
executados, para imediata corregio;

v} Verificar a regularidade da CONTRATADA antes do pagamento.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. A participacio neste credenciamento importa a aceitagdo integral e irretratavel das normas
contidas neste Edital.

14.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro cadastral da pessoa
juridica que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas no Edital de credenciamento ou no
contrato de prestagiio de servigos,

14.3. O representante legal da pessoa juridica é responsivel, em qualquer época, pela fidelidade
e legitimidade das informagdes e pelos documentos apresentados,

14.4. Nio existe mimero minimo de credenciados.

14.5. Os credenciados sdo responsiveis, em qualquer época, pela fidelidade e pela legitimidade
das informagdes constantes nos documentos apresentados, podendo ser cancelado seu
credenciamento se verificada alguma irregularidade na documentagdio ou nas informagdes
apresentadas, além da manutengiio e atualizagiio de seus dados.

14.6. Concluido e homologado o Credenciamento, serdo publicadas listas de classificados, por
Unidade Operacional, que serdo convocados para celebrar o Contrato de Prestagio de Servigos,
mediante necessidade de oferta de curso e autorizagio prévia da autoridade competente do
SENAT.

14.7. Integram este documento os seguintes anexos:

Anexo | - Especificagdes técnicas da prestacio de servigos;

Anexo II - Formulario de Inscrigio;

Anexo III - Atestado de Capacidade Técnica,;

Anexo IV - Declaragio de Vedagdes para Credenciamento;

Anexo V- Termo de Concordincia de Disponibilizagdo do Cadastro para Terceiros;
Anexo VI - Declaragio de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade:

Anexo VII - Questiondrio de Integridade — Due Dilligence — Compliance;

Anexo VIII - Declaragio de Conformidade s Normas de Integridade e ao Cédigo de Etica ¢
Conduta do SEST SENAT;

Anexo X - Declaragiio de Mio de obra de Menores;

Anexo X - Lista de Unidades Operacionais;

Anexo XI - Solicitagio de esclarecimentos e providéncias.

Anexo XII - Tabela de Pregos.

. B

SAUS Quadra 1, Bloco “J”, Ed. CNT | Brasilia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



SEST SENAT

Servigo Social do Transporte

Servico Nacional de
Aprendizagem do Transporte

Processo n® 00235/20

Folha n®

Rubrica

ANEXO I

ESPECIFICAGOES TECNICAS DA PRESTACAO DE SERVICOS

1. Gestiio: gestio da qualidade, de
produtividade, de indicadores de
desempenho, de ferramentas de qualidade
e de sustentabilidade.

1.1 Administrativa, Econdmica e Financeira

s Vinculo formal de sécio ou empregado com a

e Comprovagio

s Fommagido escolar:

¢ Dominio dos contettdos listados nas subareas.

Requisitos dos Instrutores

pessoa juridica ou declaragio de contratagio
futura.

de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

nivel superior completo,
preferencialmente em Economia, Administragio
ou Contabilidade.

1.2 Empresarial

1.3 Projetos

1.4 Pessoas

1.5 Frele

1.6 Frota

1.7 Garagens

1.8 Residuos

1.9 Ambiental

1.10 Qualidade

1.11 Produtos, Servigos e Materiais

1.12 Terminais e Armazéns

1.13 Governanga Corporativa

1.14 Processos Empresariais

1.15 Regras de Negdcio

1.16 Palitica Institucional

1.17 Maleriais

1.18 Resultados

1.19 Cargas

1.20 Viabilidade Técnica de Exportagio e Impertagio

1.21 Planejamenta Estratégico

1.22 Desenvolvimento de Lideranca (competéncias)

1.23 Inteligéncia de Negdcios

1.24 Terminais Portudrios

1.25 Terminais Aeroportudrios

1.25 Marketing

1.26 Allo desempenho

1.27 Tecnologia da informagio

1.28 Lideranga e mudanga estratégica

1.29 Desenvolvimento de executivos seniors

1.30 Lideranga e inovagio

1.31 Estratégia corporativa

1.32 Relagdes internacionais

1.33 Negocios internacionais

1.34 Investimentos

1.35 Business Process

1.36 Internacionalizagiio de empresas

1.37 Business Intelligence

1.38 Gestéo de crise

&
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SEST SENAT

Service Social do Transporte

Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte

Processo n° 00235/20

Folha n®

Rubrica

2. Inovacio: conceitos de inovagio e de
inovagio tecnologica, indicadores,
sisternas e processos voltadas a cultura da
gestio da inovagdo, uso de novas
tecnologias para solugdes em transporte,
modelos de atvagiio em inovagao e marco
legal.

Empreendedorismo:  comportamento
empreendedor, técnicas e ferramentas
para o mapeamento e desenvolvimento de
atitudes e caracteristicas dos
empreendedores — fatores psicoldgicos e
sociologicos de empreendedorismo em
corporagdes, fatores influenciadores na
criacdo e desenvolvimento de novos
empreendimentos,  empreendedorismo
coletivo, técnicas e habilidades de
negociagio, programas de sucessdo
empresarial, legislagiio aplicada,
instrumentos de profissionalizacio e

conscientizacdo da pestio de empresas
familiares.

2.1 Comportamento Empreendedor

e Vinculo formal de sdcio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragio de contratagdo
futura,

o Comprovagic de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

e Inovacdio: Formagio escolar: nivel superior
completo.

¢ Empreendedorismo: Formagio escolar: nivel
superior completo, preferencialmente em
Administragdo, Economia ou Direito.

* Dominio dos contetdos listados nas subareas.

2.2 Capital Empreendedor

2.3 Negociagio

2.4 Plano de Negécio

2.5 Gerenciamento de Risco

2,6 Marketing - Posicionamento da Marca

2.7 Estudo de Mercado

2.8 Tributagdo para Pequenos Negdcios

2.9 Cooperativismo Financeiro

2.10 Prospecgio Tecnolégica

2.11 Design Digital

2.12 Transferéncia de Tecnologia

2.13 Cidades inteligentes

2.14 Design de Servicos

2.15 Big Data e Inteligéncia Artificial

2.16 Internet das Coisas

2.17 Inovagdes Tecnoldgicas

2.18 Design Thinking

2.19 Aplicativos de mobilidade

2.20 Transformagio Digital

2.21 Empreendedorismo Digital

3 Tecnologia: utilizagio de softwares,
redes sociais e aplicativos para o
desenvolvimento de atividades basicas
em processadores de textos, planilhas
eletronicas, editor de fotos, apresentagées
graficas, marketing digital, vendas e
aproximacdo ao cliente.

Requisitos dos Instrutores

* Vinculo formal de sécio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragio de contratagio
futura.

¢ Comprovagio de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

* Formagdo escolar: nivel superior completo

¢ Dominio dos conteidos listados nas subareas.

&
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SEST SENAT |

Servigo Social do Transporte

Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte

Processo n° 00235/20

Folha n®

Rubriea

‘ 3.1 Redes sociais e o5 Negocios 3.2 Inclusdo Digital

|33  Sistemas Operacionais  (basico,

intermediério e avancado)

3.4 Software Aplicativo

3.5 Tecnologia embarcada em veiculos

3.6 Seguranga da informagio

3.7 Midias digitais

4  Conhecimentos Gerais: habilidades e
competéncias para a formulagio de
conceitos, abstragdo, generalizagdo,
visdo sistémica e que consegue construir
paralelos com a realidade concreta toma-
se uma necessidade para os profissionais
acompanharem as novas tecnologias e se
manierem no mercado com vantagens
competitivas.

4.1 Redagio oficial

3.8 Novas tecnologias para o transporte

Requisitos dos Instrutores

Vinculo formal de sécio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragdo de contratagio
futura.

*» Comprovagio de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

* Formagio escolar: nivel superior completo

¢ Dominio dos contetidos listados nas subdreas.

4.2 Etica e cidadania

4.3 Linguagens e suas tecnologias

4.4 Postura profissional

4.5 Ciéncias da Natureza e suas tecnologias

4.6 Matemdtica e suas tecnologias

4.7 Ciéncias da Natureza e suas tecnologias

5 Mecinica: Manutengio de maquinas e
equipamentos, substituicio de pegas,
montagem de maquinas equipamentos e
acessorios, conforme especificagdes do
fabricante. Gestdo e organizagiio do local
de trabalho para manutengio e avaliagio
das condigdes de méiquinas e
equipamentos. Elaboragio de propostas
de servigos e orgamentos, relacionando
causas de defeitos e listando pegas para
substitui¢io. Atendimento is normas de
seguranga e qualidade.

5.1 Motores a Diesel (basico, intermediario e
avangado)

¢ Vinculo formal de sécio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragio de contratagio
futura.

e Comprovagio de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

¢ Formagdo escolar: Engenharia Mecinica/
Engenharia de Materiais e
Metalirgica/Metalurgia de
Transformagio/Conformagio Mecinica,

Engenharia Elétrica.

¢ Dominio dos conteudos listados nas subéreas.

5.2 Motores Flex (basico, intermediario e avancado)

5.3 Motores hibridos (bésico, intermediario e
avangado)

5.4 Motores
avangado)

elétricos (bdsico, intermediirio e

5.5 Funilaria ¢ lanternagem(basico,
intermediario e avangado)

5.6 Sistemas automotivos

5.7 Injegdo eletronica

5.8 Mecinica de motocicletas

Requisitos dos Instrutoeres
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SEST SENAT |

Servigo Social do Transporte

Servigo Nacional de

Aprendizagem ¢do Transporte

Processo n® 00235/20

Folha n*

Rubrica

6  Logistica — sistematizagio de compras
de materiais, insumos e Servigos,
organizacio e gestdo de transporte,
distribuiciio, estocagem, controle do
fluxo, aspectos legais e responsabilidades
sobre insumos e produtos relativos a

logistica reversa.

6.1 Fundamentos da Logistica

6.2 Logistica internacional

Vinculo formal de sécio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragio de contratagio
futura.

Comprovagio de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

Formagio escolar: nivel superior completo,
preferencialmente Administragio.

Dominio dos conteiidos listados nas subireas.

6.3 Gestdo de sistemas logisticos

6.4 Projeto logistico

6.5 Custos e servigos logisticos

6.6 Logistica integrada

6.7 Tecnologia aplicada a logistica

6.8 Sistemas de transporte

6.8 Intermodalidade

6.9 Logistica sustentavel

6.10 Supply Chain

7  Aéreo - elaboragio e implementagio de
programa de seguranga de voo e plano de
emergéncia aerondutica. Controle de
trifego aéreo em sono e no ar. Promogio
de seguranga aeroportuaria,
Planejamento de voos: despachos de voo;
embarque e desembarque de passageiros.
Realizagio de inspegdes em arcas
restritas de seguranca. Fiscalizagio de
atividades do sistema de aviagao civil.

7.1 Técnico em manutenciio de aeronaves
(célula, grupo motopropulsor e avidnicos)

7.2 Transporte de produtos perigosos

Requisitos dos Instrutores

Vinculo formal de socio ou empregado com a
pessoa juridica ou declaragio de contratagiio
futura.

Comprovagio de capacidade técnico -
profissional, conforme item 9.5 do Termo de
Referéncia.

Os requisitos de formagio devem atender aos
notmativos da Agéncia Nacional de Aviagiio Civil
e Superintendéncia de Padrées Operacionais:

- Lei 7.565/1986

- RBAC 65

- RBAC 141

- RBAC 01

-RBAC 110

- RBAC 121

-RBAC 135

-RBAC 147

-RBAC 175

- MCA 58-13

- Portaria ANAC n° 2457/SPO

- Resolugio 63/2008

Dominio dos conteudos listados nas subdreas.

7.3 Aviation Security - AVSEC

7.3.1 Basico

7.3.2 Operagdes de solo

7.3.3 Atendimento ao passageiro

7.3.4 Tripulantes

b
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Servigo Social do Transporte

Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n® 00235/20
Folha n°
Rubrica

7.3.5 Carga aérea 736 Vigilantes

7.3.7 Inspegiio de Seguranga na aviagio 7.3.8 Operador de Aerédromo

civil

7.3.9 Operador Aéreo 7.3.10 Instrutor

7.4 Despachante Operaciconal de Voo 7.5 Comissario de Voo

Requisitos dos Instrutores

8 Ferrovidrio: circulagio de trens e e Vinculo formal de sécio ou empregado com a

servicos  metroviarios; controle e pessoa juridica ou declaragio de contratagio
programagio de horarios de circulagio de futura.

trens; administragio de estacdio e controle | o Comprovagio de capacidade técnico -
de pétios e terminais; servigos de apoio profissional, conforme item 9.5 do Termo de
ao usudrio; supervisdo e inspegdo de Referéncia.

servigos; elaboragio de relatdrios, | o Formagdo escolar: nivel superior completo,
planilhas, documentos de despacho, preferencialmente Engenharia e Logistica.

diario  operacional e boletins de |, Especifica para Veiculos Leves sobre Trilhos.

ocarréncia. * Dominio dos conteridos listados nas subreas.
8.1 Tripulagio de bordo 8.2 Operagiio de veiculos de manobras
8.3 Operagio de trem sem manobras 8.4 Carregador
8.5 Planejador de grade de hordrios 8.6 Maquinistas de trem
8.7 Basico em ferrovia 8.8 Sinalizagiio ferrovidria
8.9 Regulamento de operagio ferrovidria 8.1¢ Mantenedores de mecinicos
8.11 Mantenedores elétricos 8.12 Mantenedores de via permanente — Metrés
8.13 Ativos Ferrovidrios 8.14 Basico em Locomotivas
8.15 Basico de Vagdes B.16 Geslao de Operagdes Ferroviarias

8.17 Eletricista de Manutencdo Ferroviaria | 8.18 Capacitagio em Manutencdo Ferroviria
Eletroeletronica:

8.19 Gestdo Ambiental no Transporte | 8.20 Gestio de Sistemas de Energia
Ferroviario

8.21 Treinamento de Operador de Veiculos B.22 Instalagio e Manutengio de Radio de

de Via (reciclagem). Locomotiva;

8.23 Interface Eletroeletrénica e Via | 8.24 Instalador Eletricista {Tragdo de Veiculos)
Permanente

8.25 Locos Eletricidade Basica 8.26 Manobrador

8.27 Soldador 8.28 Manutengiio da Sinalizacdo Ativa em PN

8.29 Mecinico de Manutengido | 8.30 Operagdo Manutengio de Maquinas Leves
Metroferroviiria

8.31 Pericia Técnica de Acidentes 8.32 Prevencio de Acidentes Saide e Seguranga no

Trabalho

B
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Processo n® 00235/20

Folha n®

Rubrica

8.34 Simulador de Centro de Controle | 8.35 Simulador de Operagées e de Manobras

Operacional Ferroviérias
8.36 Sistema de Freios 8.37 Sistema de Sinalizagio
8.39 Via Permanente 8.40 Vistoria de Vagdes ¢ Cargas

8.41 Treinamento de Operador de Veiculos de
Via (formagio)

B
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Rubrica

ANEXO II

FORMULARIO DE INSCRICAOQ

1. DADOS DA PESSOA JURIDICA

Razio Social Nome Fantasia

TCNPJ

Classificagiio da pessoa juridica: ( ) Sociedade empresarial { ) Sociedade simples

Espécie:

{ ) Sociedade Comandita
Agdes,

{ ) Sociedade em Nome
Coletivo,

{ ) Sociedade Comandita
Simples,

g } Sociedade Lida,

Sociedade
nonima,

é ) Outros
ata de abertura da pessoa juridica

Descricio do Objeto Social

Inscrigiao Estadual Inserigcao Municipal

Quantidade de socios

2. ENDERECO DA PESSOA JURIDICA

Endereco N

Bairro Cidade Estado | CEP

Telefone fixo Telefone celular

E-mail 1 E-mail 2

Site da pessoa juridica

3. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
3. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
ome

RGn” Urgao Expedidor

Cargo CPFIMEF n"

Telefone fixo Telefone celular E-mail

Ex-empregado, ex-direfor ou ex-consclheiro do SEST . ()5im () Nao
Data do desligamento ~ 7/
SENAT? ( SEST SENAT/
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U representante sera o preposfo? () Sim { ) Nio

@. DADOS DO PREPOSTO ;
ome RGn° Urgio Expedidor

Cargo CPF/MF
l'eletone Tixo T'elelone celular E-mail
Ex-empregado, ex-direfor ou ex-conselheiro do SE Si;l:n I( ) Nio

ST )
Data do desligamento

SENAT? ( SEST SENAT/

5. A/S A DE CONHEC NTO
rea de conhecimento Subarea

6. UNIDADE DA FEDERACAO PARA GREDENCIAMENTO

Rio Grande do Norte

7. UNID. P CIONA

() UNIDADE B - N° 29 - Natal/RN
() UNIDADE C - N° 121 Mossoré/RN
() UNIDADE DN - N* 128 Jodo Camara/RN

&
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Folha n*

Rubrica

ANEXO II1
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

[Este documento, quando solicitado, deveré ser disponibilizado & empresa
candidata pelo SENAT/UF CONTRATANTE]

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atesto que a empresa [inserir nome da empresal), inscrita no CNPJ/MF sob o
n.° [inserir CNPJ], prestou servigos para o SENAT/UF, atendendo de forma
plena ao objeto contratado, conforme informagdes abaixo:

Area de conhecimento: [especificar a area de conhecimento da
contratagdo] Subarea de conhecimento: [especificar a subarea
de conhecimento da contratagéo] Objeto da contratagdo: [inserir
o objeto da contratagdo]

Natureza: Instrutoria

Unidade contratante: [informar a unidade que

contratou a empresa] Data de inicio: [informar a

data de inicio da contratag&o]

Data de térming: [informar a data de término da

contratagdo] Quantidade de horas: [informar a

quantidade de horas do contralo]

Cidade, XX de {més) de 2020.

Segio 1.01 Nome e assinatura:
[gerente ou gerente-adjunto(a) da unidade contratante]
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ANEXO 1V
DECLARACAO DE VEDAGCOES PARA CREDENCIAMENTO

Artigo II. DECLARAGCAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO
Eu, [inserir nome do representante legal], responsavel legal da [inserir nome da
pessoa juridica), declaro que:

. A pessoa juridica a que represento ndio esti cumprindo penalidade de suspensdo do
direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema SEST SENAT;

IIl. A pessoa juridica a que represento niio esti sob decretacio de faléncia ou dissolugio;

IlIl. A pessoa juridica a que represento nio possui sécio ou empregado que seja direlor,
conselheiro ou empregado do Sistema SEST SENAT:;

IV. A pessoa juridica a que represento nio possui em seu quadro societdrio ou de
empregados, parentes de até segundo grau, consanguineos ou por afinidade, de
empregado, conselheiro ou dirigente do SEST SENAT contratante;

V. A pessoa juridica a que represento ndo estd cumprindo prazo de descredenciamento
por iniciativa de alguma unidade do Sistema SEST SENAT;
Secdo 2.01
VL. A pessoa juridica a que represento ndo é credenciada em outra unidade do Sistema
SEST SENAT, com o CNPJ informado para inscri¢io no Edital:
Segdo 2.02

VII. A pessoa juridica a que represento niio possui algum sécio ou empregado que seja
conselheiro, diretor ou empregado do SENAT;

VIIL A pessoa juridica a que represento ndo possui algum sécio ou empregado que tenha
relacio de cénjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau com conselheiro, diretor ou
empregado do SEST SENAT contratante.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteragiio que ocorra na
composi¢do da pessoa juridica, sob pena de descredenciamento.

Declaro, ainda, a veracidade das informacdes acima prestadas, podendo vir a responder as
medidas cabiveis em direito.

Cidade), [dia], de [més], de [2020).

Segdo 2.03 Nome e assinatura:
[Representante legal da Pessoa juridica)
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ANEXO V
TERMO DE CONCORDANCIA DE DISPONIBILIZACAO DO CADASTRO PARA
TERCEIROS
A [inserir nome da pessoa juridical, [inserir natreza
Juridicd],com
sede
linserir enderego  completo], inscrita no CNPVYMF
sob o n®.
[inserir CNPJ], neste ato representada, de acordo com o
Contrato Social, pelo(a) [inserir
nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n°, [inserir
RG], expedida pelo(a) [inserir orgédo
expedidor], e inscrito(a) no CPF/MF sob o n". [inserir CPF],

candidata no processo de credenciamento de pessoas juridicas para prestagio de
servicos de instrutoria, pelo Edital n°.
Segio 2.04 __/20_, declara que, se for aprovada, estd de pleno acordo com a
disponibilizagio de seus dados cadastrais a instituiges parceiras do SEST SENAT.

[Cidade], [dia], de [mds], de [2020).

Segiio 2.05 Nome e assinatura:
[Representante legal da Pessoa juridica)

B-
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ANEXO VI

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE EXCLUSIVIDADE

[0 envio deste documento pela pessoa juridica, juntamente com as notas Siscais ou
contratos de outros tomadores de servigos, na(s) natureza(s) em que a pessoa juridica
estiver credenciada, para instrutoria, é condi¢do para a continuidade da prestagio
de servigo ao Sistema SEST SENAT]

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE EXCLUSIVIDADE

Eu, {inserir nome do representante legall, representante legal da [inserir nome da
pessoa juridica), declaro que a pessoa juridica a que represento nio possui como
inico tomador  de servigos unidade(s) do Sistema SESTSENAT.

Cidadel, [fia], de [méx], de [2020].

Secdo 2.06 Nome e assinatura:
[Representante legal da pessoa juridica)

B.
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ANEXO VII
QUESTIONARIO DE INTEGRIDADE
Due Diligence - Compliance
O objetivo deste questionirio é garantir que as relagdes comerciais mantidas entre o SEST SENAT
e seus fornecedores de bens e servigos estejam em conformidade com a legislagdo brasileira e
sejam pautadas pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

O SEST SENAT mantém seu Cédigo de Etica e Conduta e sua Politica de Combate a Corrupgiio
disponiveis em seu enderego eletronico (www sestsenat.org,br).

1. Informagdes Bisicas:
Raziio Social; CNPJ:
Nome Fantasia: Ramo de Atividade:
Enderego da sede e de suas filiais:
Site da Empresa (se houver): Nimero de funciondrios:

Dados do Representante Legal responsivel pelo preenchimento do Questiondrio
Nome: CPF:

E-mail: Telefone:

2. Societirio

2.1. Relacione no quadro adiante o nome, cargo e o percentual de participagio {quando
aplicavel) dos proprietarios, socios controladores, diretores e membros do Conselho de
Administragio e Conselho Fiscal.

Participagio

Nome Cargo societdria (%)

2.2, Relacione oulras empresas que sejam controladas ou controladoras por/de sua empresa,
por socios e/ou membros do corpo diretivo, Conselho de Administragio ¢ Conselho
Fiscal, se houver, informando o percentual de participagio.

CNPJ Participacéo

Razio Social societarta (%)

B
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Folha n®
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3.1. Algum socio, integrante da Alta Administragdo’ ou algum de seus familiares até o
segundo grau’ ocupa ou ocupou, nos tiltimos 5 anos, cargo de confianga na Administragio
Piblica®, é ou foi candidato a cargo cletivo, nos tltimos 5 anos? Em case afimativo,
declare as informagdes no quadro abaixo.

1 sim ] Nio

Nome

Grau de Parentesco

Cargo e Entidade Piblica

3.2. Algum sécio, integrante da Alta Administragio’ ou algum de seus familiares até o
segundo grau’ mantém negdcios pessoais e/ou empresariais ou relacionamento préximo
com algum agente piblico'? Em caso afirmativo, declare as informacdes no quadro

abaixo.

(] Sim ] Nio

Nome

Tipo de
Relacionamento

Nome do
Relacionado

Cargo e Entidade
Pablica

4. Programa de Integridade/Compliance

4.1. A empresa possui um Programa de Integridade/Compliance voltado a identificar e sanar
praticas ilicitas (fraudes, corrupgio, lavagem de dinheiro, improbidade administrativa,
dentre outras) contra a administragdo publica e privada, nacional ou estrangeira?

] Sim [J Nao

! Agentes pablicos fatu sensu sio pessoas fisicas que, por forga de lei, contrato ou de qualquer ato juridico,
prestam servigos de natureza permanente, temporiria ou excepcional, ainda que sem retribuigdo financeira,
¢ que cstao ligadas, direta ou indirctamente, a um dos 3 niveis do Governo Federal, Estadual e
Municipal/Distrital, bem como dos 3 poderes: Exccutivo, Legislativo e Judicidrio; ¢ ainda dos demais
servigos sociais auténomos: SESI, SENAC, SENAR, SICOOB, SEBRAE. ctc. Este conceito inclui, mas
nao ¢ limitado a: (i) qualquer autoridade ou colaborador de um governo, de uma organizagio publica
internacional, ou algum de seus departamentos, orgios ou agéncias; (ii) qualquer pessoa que atue na
qualidade de colaborador de alto escaldo; (iii} qualquer alto colaborador, autoridade ou empregado de um
partido politico, como por exemplo um deputado; (iv) qualquer candidato a cargo piblico; (v) qualquer
executivo, empregado ou agente de uma empresa estatal, como por exemplo um colaborador da Petrobras;
¢ (vi) conjuge ou outro membro da familia de uma Autoridade do Governo,
* Presidente, dirctor ou membro de Conselho de Administragio.

1 Avés, pais, filhos, netos, irmios,

* O conceito de Administragio Publica faro sensu inclui: (i) qualquer departamento, agéncia ou reparticio
do governo legislativo, executivo, judiciario ou militar, incluindo, por exemplo, IBAMA, INEA, Marinha,
Tribunal do Trabalhe; (i) empresas pertencentes ou controladas pelo governo, incluindo, por exemplo,
BNDES, Caixa Econdmica Federal, Petrobras; (iii) organizagdes publicas internacionais, tais como
Autoridades Maritimas ¢ de Alfindega de outros paises ou ainda rgdos de fomento ¢ financiamento; (iv)
entidades do sistema S e (v) outras entidades, tais como Sindicatos.
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A empresa possui um Cédigo de Etica e Conduta ou documento similar que descreva a
conduta esperada de seus colaboradores e dirigentes? Anexe uma copia do documento
em caso afirmativo,

[ sim [T Nio

A empresa possui uma Politica de Combate & Corrupgiio ou documento similar? Anexe
uma copia do documento em caso afirmativo.

] sim [ Nio

A empresa possui procedimento internos para avaliar a reputagio e idoneidade de seus
colaboradores, fornecedores, clientes e outros stakeholders?

[ Sim [J Nso

A empresa possui canais de deniincia abertos e amplamente divulgados, com mecanismos
de protecio aos denunciantes?

[ Sim ] Nao

A empresa possui procedimentos internos para apuragdo das dendincias e aplicagdo de
punigdes?

[1Sim [ Nao

A empresa possui normativos internos que vedem o oferecimento de presentes, brindes,
cortesias, doagdes, pagamentos a agentes publicos, parceiros comerciais para obter ou
manter vantagens comerciais?

] Sim [ Nio

A Empresa realiza treinamentos que contemplem priticas comerciais, negociagdes e
relacionamentos com a Administracio Piblica®? Em caso afirmativo, informe para qual
publico o treinamento se destina (e.g. funciondrios em geral, terceirizados, gerentes,
diretores, membros de conselho, etc).

[ Sim [INso

A Empresa contrata servigos de Auditoria Externa e/ou Auditoria Independente? Em caso
afirmativo, informe o nome da empresa contratada e a periodicidade dos trabalhos.

[ Sim [J Nze

Historico Judicial

Szl

Nos dltimos 10 anos, foram registradas autuagdes, indiciamentos, denuncias, agdes
Judiciais (trabalhistas, tributiria, civeis, criminais, administrativas, dentre outras},
inquéritos, investigagdes, Processo Administrativo Disciplinar —~ PAD, Processo
Administrativo de Responsabilizagio ~ PAR, acusagdes e/ou condenagdes contra a
empresa (matriz ou filiais), controladoras ou controladas, sécios, diretores ou
conselheiros, por violagio das Leis Brasileiras ou por quaisquer atos e/ou agdes judiciais
que impliquem em macula reputacional relacionada a empresa, seus sécios, dirigentes,
membros do Conselho de Administragio, Fiscal e controladores, como exemplo, assédio
sexual, trabalho escravo, trabalho infantil, crimes hediondos, dentre outros, bem como
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atos lesivos contra a Administragio Piblica® Nacional ou Estrangeira? Em caso
afirmativo esclarega as circunstincias e fornega a documentagdo pertinente.

[ Sim [ Nio
DECLARACAO

Declaramos como verdadeiras as informagdes prestadas neste instrumento e que ndo
praticamos atos em desconformidade aos dispositivos legais acima mencionados, nio oferecendo,
recebendo, prometendo, efetuando ou autorizando, direta ou indiretamente, a qualquer
colaborador e/ou servidor ou empregado publico, nacional ou estrangeiro, vantagem ou
favorecimento indevido. Da mesma forma, ndo influenciamos, indicamos, sugerimos ou
induzimos qualquer pritica que envolva a violagio de sua obrigagio legal.

Declaramos que, até o presente momento, nio constam violages a quaisquer Leis, a titulo
de exemplo, a Lei de Combate & Comrupgio, Lei Penal, dentre outras, cometidas por nossa
Empresa e/ou por seus membros, seja Diretor, integrante do Conselho de Administragio eou
colaborador.

Comprometemo-nos a cumprir e a fazer cumprir, a qualquer tempo, os Normativos, Leis
e Regulamentagdes Anticorrupgio e, caso haja o conhecimento de qualquer violagdo, obrigamo-
nos a comunicar imediatamente ao SEST SENAT qualquer fato que venha ou possa vir a alterar
as declaragdes apresentadas neste questionario.

Declaramos ainda que, recebemos, lemos e compreendemos o Cédigo de Etica e Conduta
do SEST SENAT estando em perfeita conformidade com todas as suas disposigdes.
v
Nome:
Cargo:
Data:

B

47

SAUS Quadra 1, Bloco *J", Ed. CNT | Brasilia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP; 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



Servigo Soclal do Transporte

Serviga Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n® 00235/20

Folha n°

Rubrica

ANEXO VIII

DECLARAC;\O, DE CONFORMIDADE AS NORMAS DE INTEGRIDADE E AO
CODIGO DE ETICA E CONDUTA DO SEST SENAT

. sediada a
, por meio de seus representantes legais, declara, na melhor forma de direito,
ter conhecimento e estar em conformidade com o inteiro teor da Lei n® 12.846/2013 - “Lei
anticorrupgio” e de Leis correlatas, e de que todos e quaisquer atos praticados por meus sécios,
administradores, empregados, prepostos e/ou subcontratados, e terceiros envolvidos, direta ou
indiretamente, no exercicio das atividades, sdo de responsabilidade da Declarante, nio sendo o
Servigo Social do Transporte — SEST e o Servigo Nacional de Aprendizagem do Transporte -
SENAT, em hipétese alguma, corresponsaveis por tais agdes, a qualquer titulo ou tempo.

Declara ter lido e compreendido o presente Edital, e assume o compromisso
de cumpri-lo € respeité-lo em todas as atividades relacionadas ao seu objeto, zelando por sua plena
aplicagdo, sob pena de responsabilizaiio civil e criminal por eventual descumprimento de suas
clausulas.

Outrossim, declara ter conhecimento do inteiro teor das Leis abaixo, bem
como das sangdes e penalidades aplicadas, no caso de crimes e atos lesivos contra a
Administracio Piblica, além de outras leis extravagantes e crimes previstos no Cédigo Penal:

1) contra a Fazenda Puiblica - tributirios ou fiscais, entre os quais deve ser incluido o de
apropriagdo indébita das contribuigdes previdenciarias (Lei 8.137/90);

2) contra as relagdes de consumo e de trabalho (Lei 8.137/90);
3) contra o meio ambiente (Lei 9.605/98);

4) contra a ordem econdmica {Lei 8.984/94);

5) contra o sistema financeiro (Lei 7.492/86);

6) falimentares (Lei 11.101/05);

7} contra a propriedade industrial (Lei 9.279/96);

8) prevengdo a “lavagem de dinheiro” (Lei no 9.613/98);

9) outros previstos no Codigo Penal (Decreto-Lei 2.848/1940), notadamente crimes contra
a Administragdo Publica, tais como corrupgio ativa, trafico de influéncia, exploragdo de
prestigio e os atinentes 4 Administragiio Pablica entre outros.

Assevera que tem conhecimento de que o SEST e SENAT poderi tomar todas as medidas legais
pertinentes, de modo que toda e qualquer comunicagio recebida por estas instituigdes referente
as condutas ilegais praticadas poderio ser prontamente noticiadas as autoridades competentes, a
fim de que sejam aplicadas as sancdes cabiveis.

Declara que, nos Gltimos 5 (cinco) anos, seus sécios, administradores,
empregados, prepostos e/ou subcontratados, e terceiros envolvidos, direta ou indiretamente, no

EY
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exercicio das atividades da Declarante, nio praticaram e/ou tenham sido condenados por sentenga
condenatoria transitado em julgado por quaisquer atos lesivos, fraudulentos contra a
administracio publica (Unido, Estados, Municipios e o Distrito Federal) e/ou privada, bem como
0s que possam ser caracterizados como antiéticos ou mesmos que afrontem direta ou
indiretamente o Cédigo de Etica e Conduta desta Institui¢do, nos termos deste Anexo.

Em qualquer divida, o SEST SENAT deveri ser consultado,

Por serem verdadeiras as declaragdes supra, assino o presente Instrumento,
para que surta os efeitos juridicos e legais.

, de de 2020,

{(Nome completo do declarante)

(N° da Carteira de Identidade do declarante)

(Assinatura do declarante)

Observaciio:  Emitir em papel que identifique a empresa,
Declaraciio a ser emitida pela empresa.

8.
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ANEXO IX

DECLARACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

CREDENCIAMENTO N° XX/2020

{(nome da empresa), CNPJ]
. sediada a
{(enderego completo) declara, para fins do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigio Federal do Brasil, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que nido emprega menor de 16

(dezesseis) anos, salvo na condigéio de aprendiz, a partir de 14 {catorze) anos.

n

. de de 2020.

(Nome completo do declaranie)

(N° da Carteira de Identidade do declarante)

(Assinatura do declarante)

Observagio:  Emitir em papel que identifique a empresa.
Declaragdio a ser emitida pela empresa.

-
A
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ANEXO X

LISTA DE UNIDADES OPERACIONAIS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

UNIDADE B - N" 29 - Natal/RN
UNIDADE C - N® 121 Mossord/RN
UNIDADE DN - N°® 128 Joiio Cimara/RN

A
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ANEXO XI

SOLICITACAQ DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS

Contrato n™ | Vigéncia do contrato:
Empresa
contratada
Nome do
instrutor
Objeto Nome do Carga horaria:
contratado curso/palestra/componente
curricular

Nome do
Preposto

AVALIAGAO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICO, a Contratada
devera responder em até 24 (vinte e quatro) horas para a corregio de irregularidades e para
manifestacdo das ocorréncias discriminadas a seguir:

| Data Ocorréncia Esclarecimentos Providéncias
' Deve ser preenchido pela
Unidade Operacional
respeitando as especificagdes
do Edital.

Apguardamos pronunciamento da Contratada,

Nome do fiscal Matricula
Assinatura do fiscal Data:
Assinatura do preposto Data:

Possiveis ocorréncias:
1- Nio atendimento & missdo, aos valores ou 4 Proposta Pedagégica do SENAT.
2- Descumprimento ao Cédigo de Etica e Conduta do SEST SENAT pela Contratada,
instrutores, preposto e os envolvidos na execugio da prestagdo de servigo contratado.
3- Comprometimento na qualidade de execugio dos servigos prestados.
4- Identificacdo de ex-dirigentes e/ou ex-conselheiros do Sistema CNT.,
5- Descumprimento ao cronograma de execugio.

6- Auséncia de resposta d consulta para atendimento de necessidade de oferta de curso.

7- Inobservancia da antecedéncia do prazo de 30 dias uteis da oferta do curso para entrega
de recursos educacionais para analise e validagio.

8- Auséncia de uniforme e crachd aos empregados da Contratada.

9- Omissdo do uso de EPI's nos casos previstos em legislagdes vigentes.

10- Atraso no pagamento das obrigagdes trabalhistas aos empregados.

11- Violar o sigilo sobre informagdes de execugio contratual.

52
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12- Divulgar ou entregar material promocional da empresa ou dos servigos, durante as aulas
no SEST SENAT.

13- Cobrar qualquer honorério profissional, complementar ou nio, relativos aos trabalhos
executados no dmbito do contrato de prestagdo de servigos firmado com o SEST SENAT.

14- Comercializar qualquer produto/servi¢o sem autorizagio prévia do SEST SENAT.

15- Afastar-se da prestagiio de servigos, mesmo temporariamente, sem razio fundamentada
ou notificagdo prévia.

16- Designar outra empresa, credenciada ou nio, para executar o servigo pelo qual foi
contratada pelo SEST SENAT, seja no todo, seja em parte.

17- Utilizar a logomarca do SEST SENAT como referéncia para a realizagio de servigos ndo
contratados ou utilizar a logomarca do SEST SENAT em assinaturas, cartdes de visita,
portais/sites corporativos e oulros canais sem autorizagio prévia da Instituigho.

18- Articular parcerias em nome do SEST SENAT.

19- Pressionar, desabonar, ofender, seja por qualquer motivo, qualquer aluno e/ou empresa
parceira ou o préprio SEST SENAT.

20- Atuar em desacordo com os principios do respeito e da moral individual, social e
profissional.

21- Recusar-se a entregar o "Termo de Cessdo de Direitos Autorais Patrimoniais”, caso o
resultado da execugdo do contrato seja produto ou obra sujeito ao regime de propriedade
intelectual,

22- Alterar seu objeto social de modo que a tome incompativel com a prestagiio de servigos
de consultoria e/ou instrutdria,

'
f"";
N
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ANEXO XII
TABELA DE PRECOS

1. Para verificar a viabilidade de se implementar o credenciamento a Assessoria de
Desenvolvimento Profissional realizou uma pesquisa de mercado amparada na Instrugio
Normativa n, 5/2014 - SLTIMP. Esta Instrugio Normativa dispde sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizagio de pesquisa de pregos para a
aquisigdo de bens e contratagio de servigos em geral no dmbito do Poder Executivo e no
Regulamento de Licitagdes e Contratos para entidades do Sistema S. Ambos especificam
que para pesquisas de mercado devem ser utilizados os pardmetros que seguem:

Consultas ao Portal de Compras Govemnamentais - www.
comprasgovernamentais. gov.br;

I. Pesquisas publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de
acesso;

lIL. Investigagio de contratagSes similares de outros entes publicos, em
execugao ou concluidos nos 180 dias anteriores 4 data da pesquisa de pregos;
ou

IV. Pesquisa com os fornecedores do servigo a ser adquirido.

2. Logo, a Assessoria de Desenvolvimento Profissional realizou o estudo de mercado avaliando
os valores praticados em outras instituigées, para o servigo de instrutoria enquadrado no item
111 dos pardmetros acima descritos. Buscou em contratagdes similares de outros entes publicos
as referéncias e as fontes para pesquisa de pregos e comparativos internos.

3. Foram cxaminados os sites oficiais do Sistema Brasileiro de Apoio @ Micro e Pequena
Empresa-SEBRAE, Sistema Nacional de Aprendizagem Industrial-SENALI, Sistema Nacional
de Aprendizagem Comercial - SENAC, Sistema Nacional de Aprendizagem Rural -SENAR
e o Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo-SESCOOP. E ainda realizou- se
consulta ampla ao Portal de Compras Governamentais.

4. A metodologia da pesquisa foi defina pela propria Assessoria de Desenvolvimento
Profissional, que manteve sua compreensdo e conformidade com o Acordio do TCU, que
aponta o método para a realizagio de pesquisa de mercado como espago de escolha
discriciondria da administragio (TCU no Acorddo 4952/12),

5. Para o cilculo da hora-aula dos servigos de instrutoria, realizou-se a média simples dos
valores praticados no mercado, levando em consideragio a compatibilidade dos servicos
descritos neste documento.

6. O resultado da pesquisa e da aplicagio da metodologia chegou-se a cifra de RS 80,00 (oitenta
reais) como estimativa prévia a ser paga por hora aula trabalhada a instrutores de empresas
credenciadas. Neste valor ja estdo embutidos os encargos trabalhistas e previdenciarios.

7. A tabela a seguir apresenta os valores encontrados dentro de uma média geral de valores dos

outros entes do sistema “S™.

Tabela 1. Estrutura remuneratdria por hora/aula de instrutoria no Sistema “S”
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SEST SENAT

Servico Social do Transporte

Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte

Pracesso n® 00235/20
Folha n*
Rubrica
N°® Instituigdio Edital Cargo V.Al0%
Meédio H/A
EDITAL DE
1 SENAR/MA CREDENCIAMENTO Instrutor Nivel Superior R§ 70,00
SENAR n.° 01/2019
EDITAL DE
2 SENAI/RN CREDENCIAMENTO Instrutor Graduado R$ 60,00
01/2019
AVISO DE EDITAL DE
3 SESI/BA CREDENCIAMENTO No Instrutor Graduado R$ 110,00
03/2019
Média Geral R$80,00
8. Vale considerar que os itens comparados entre si na tabela sio similares tanto na sua

9

especificagdo, quanto na exigéncia de formagio do instrutor para a realizagio do servigo.

Diante do resultado da pesquisa e do principio da administragio piblica de eficiéncia e
economicidade foi possivel estabelecer o que acreditamos ser o prego justo para a prestagio
de servigo de instrutoria, bem como servir de parimetro para eventuais revisdes contratuais,
A tabela a seguir apresenta a estrutura remuneratdria de instrutéria do SENAT, considerando
os critérios supracitados:

Tabela 2. Estrutura remuneratdria por hora/aula de instrutoria do SENAT

']

SERVICO VALOR POR HORA
1 Hora de Instrutoria RS 80,00
2 Hora de Planejamento R§ 80,00

10.

11.

A quantidade de horas de instrutoria serd equivalente a quantidade de horas aula de cada
curso, independentemente da carga horéria total do curso.

A quantidade de horas de planejamento ¢ calculada tendo como base a referéncia de: para
cada 10 (dez) horas aula de curso sera pago 1 (uma) hora de planejamento. A metodologia
para estabelecer o calculo de hora de planejamento segue a Instrugio de Servigos — IS-
DEX/SEST/SENAT/N ° 013/19 que aprova o Manual de Desenvolvimento Profissional do
SEST SENAT. Documento este, que descreve as rotinas e atividades necessdrias ao
planejamento, a implementagdo, & execugiio e a avaliagio das a¢bes de desenvolvimento
profissional realizadas pelas Unidades Operacionais do SEST SENAT,
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ANEXO I1-DO EDITAL
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N“ 00235/2020
CREDENCIAMENTO N° 12/2020

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM,
DE UM LADO, O SERVICO NACIONAL DE
APRENDIZAGEM DO TRANSPORTE -
SENAT E, DE OUTRO, A EMPRESA
XXXXXXX (PROCESSO N° 00235/20).

CONTRATANTE: SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO
TRANSPORTE - SENAT, entidade civil de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no
CNPJ n” XXX, com sede em Cidade/Estado, no enderego, CEP XXX, neste ato representada
pelo(a) seu(sua) Diretor(a), Sr.(a) NOME, nacionalidade, estado civil, portador da cédula de
identidade n® XXX e inscrito no CPF n® XXX, doravante denominadas CONTRATANTE.

CONTRATADA: EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n® XXX,
localizada em Cidade/Estado, no enderego, CEP XXX, neste ato representada por NOME,
nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da cédula de identidade n® XXX e inscrito no
CPF n® XXX, doravanle denominada CONTRATADA.

Considerando o constante no Processo Administrativo n® 00235/20, as partes acima
identificadas tém entre si, justo e acordado, o presente Contrato, nos termos do Regulamenio
de Licitagdes ¢ Contratos do SENAT e de acordo com as seguintes cldusulas e condicdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento € a prestagiio de servigos educacionais que integram o
Cadastro de Empresas Prestadoras de Servicos de Instrutoria do SENAT para oferta de
cursos e palestras, sob demanda, em regime de ndo exclusividade, nas Unidades Operacionais
do SENAT do Estado do Rio Grande do Norte.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES
2.1. As especificagdes para a realizagio do objeto do presente Contrato estio descritas nos
seguintes documentos:

2.1.1. Processo Administrativo n® 00235/20;

2.1.2. Edital do Credenciamento n® 12/2020 e seus anexos; e

2.1.3. Proposta da CONTRATADA.
2.2. Os documentos acima mencionados passam a fazer parte integrante deste Contrato,
independentemente de transcrigdo, prevalecendo sempre as condi¢des e cldusulas
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estabelecidas neste instrumento quando de alguma forma conflitantes com o contido no
anexo,

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual e sucessivo periodo, até o limite de 60
(sessenta meses), nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAT.

3.2, Os contratos derivados do credenciamento terdo prazo determinado, com duragio
prevista a semelhanga do curso a ser executado.

CLAUSULA QUARTA - DA TABELA DE PRECOS
4.1. A tabela de pregos para execugio dos servigos, seri conforme descrito no quadro abaixo:

SERVICO |  VALOR POR HORA
1 Hora de Instrutoria RS XX, XX
2 Hora de Planejamento R$ XX, XX

4.2. A quantidade de horas de instrutoria que serd equivalente a quantidade de horas de aula
de cada curso, independentemente da carga horéria total do curso.

4.3. A quantidade de horas de planejamento ¢ calculada tendo como base a referéncia de: para
cada 10 (dez) horas aula de curso serd pago | (uma) hora de planejamento. A metodologia
para estabelecer o célculo de hora de planejamento segue a Instrugdo de Servigos — IS-
DEX/SEST/SENAT/N ° 013/19 que aprova o0 Manual de Desenvolvimento Profissional do
SEST SENAT. Documento este, que descreve as rotinas e atividades necessirias ao
planejamento, & implementagdo, & execugdo e a avaliagio das agdes de desenvolvimento
profissional realizadas pelas Unidades Operacionais do SENAT.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o atesto da Nota Fiscal, contra a
apresentagio da documentagio fiscal correspondente, devidamente aprovada e atestada pelo
setor responsdvel da CONTRATANTE, acompanhada dos seguintes documentos, dentro do
prazo de validade:

d) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, inclusive abrangendo as Contribuicdes Sociais, conforme a Portaria Conjunta
PGFN/RFB n. ® 1751, de 02/10/2014;

e) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF emitido pela Caixa Econdmica Federal;

f} Prova de quitagdo com as Fazendas Estadual e Municipal.

5.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a fazer constar na Nota Fiscal os dados bancérios para
pagamento (banco, conla corrente, nome, agéncia bancaria), bem como o niimero do processo
e o nimero do Credenciamento correspondente.

5.3. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas i drea financeira da
CONTRATANTE, por escrito, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA, os
prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informagio dos mesmos.
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5.4. Verificada a irregularidade dos documentos, na forma mencionada, a CONTRATADA
serd advertida, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize a situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.
5.4.1. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizagio da
regularidade fiscal quanto 4 inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
5.4.2. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa.
5.4.3. Caso a CONTRATADA nido regularize a situagio e havendo a efetiva
execugdo do objeto, os pagamentos serdio realizados normalmente, até que se decida
pela rescisio do contrato.
5.5. O 6nus do prazo de compensagio e de todas as despesas bancérias decorrentes da
transferéncia de crédito correra por conta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA EMISSAO DA NOTA FISCAL
6.1. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas e entregues A CONTRATANTE no més de
sua emissiio, até o dia 20, impreterivelmente.

a) Excepcionalmente, mediante prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE,
poderd vir a ser emitida Nota Fiscal apés o dia 20 (vinte) de cada més. Neste caso, a
entrega da Nota Fiscal deverad ocorrer até o dia 30 (trinta) do més de sua emissiio e
vir acompanhada do documento que autorizou sua emisséo.

b) Juntamente com a Nota Fiscal deveré ser encaminhado relatério técnico de execugio
assinado pelo instrutor e pelo preposto da CONTRATADA.

6.2. A CONTRATADA devera atender ao disposto neste item mesmo no caso de haver
necessidade de emissdo da Nota Fiscal de venda para dar suporte 2 nota fiscal de remessa de
produto, atentando-se para o periodo de transporte, recebimento e montagem, observando o
disposto no subitem anterior, sob pena de recusa do recebimento dos produtos, por nio se
enquadrarem nas premissas definidas no Termo de Referéncia.

6.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuigcdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deveri
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagio, a fim de evitar a retencio
na fonte dos tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

CLAUSULA SETIMA - DA TABELA DE PRECOS E DO REAJUSTE
7.1. Os valores dispostos pela CONTRATANTE, para pagamento por hora de trabalho do
instrutor, estdo disponiveis no Anexo XII do Termo de Referéncia.
a) Para o presente credenciamento é considerada hora de trabalho a fracio de 60
(sessenta) minutos.
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b) Além do tempo destinado & execugio da aula, sera previsto tempo determinado, em
fragdo de 60 (sessenta) minutos, para que seja realizado o planejamento pedagégico,
que inclui elaboragdo de planos de aula, planos de curso e outros recursos didaticos
necessarios 4 realizagio das aulas,

7.2. O valor do contrato firnado com a pessoa juridica credenciada seré reajustado decorridos
12 (doze) meses a contar da sua assinatura e ser corrigido pelo Indice Geral de Pregos do
Mercado ~ IGP-M, mediante cumprimento das formalidades legais.

7.3. A competéncia para publicagio da tabela de pregos é exclusiva do Departamento
Executivo Nacional do SENAT.

CLAUSULA OITAVA - DA FORMA DE OPERACAO E EXECUCAO DOS
SERVICOS
8.1. Quando houver necessidade de oferta de curso a pessoa juridica credenciada serd
consultada, formalmente, por Ordem de Servigo, com 5 (cinco) dias uteis da necessidade de
atendimento, por intermédio de seu representante legal, sobre o interesse e disponibilidade
para prestacdo de servigos, com cronograma de execugiio determinado.
8.2. A solicitagdo para contratagdo de servigos da pessoa juridica credenciada obedecera ao
critério de rodizio, que é o meio pelo qual se estabelece a forma de selegio, observando-se as
seguintes regra: regularidade fiscal valida da pessoa juridica, a ser novamente comprovada
quando convocada.
a) O rodizio serd organizado por sistema informatizado no modo rand6mico, de forma
a garantir igualdade de condigdes entre todos os fornecedores interessados e hibeis
a contratar com o SENAT, por prego previamente definido;
b) A forma de rodizio garante aos processos de credenciamento os principios de
legalidade e isonomia entre os fornecedores previamente habilitados juridicamente
e qualificados tecnicamente, que satisfazem as condigdes fixadas neste documento,
nido havendo relaciio de exclusio.

8.3. A pessoa juridica credenciada devera manter atualizada a documentagio de regularidade
fiscal valida, como condigdo para participar do rodizio e celebragdo do contrato de prestagio
de servigos.

8.4. Toda a documentagiio devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

8.5. Caberd & empresa credenciada, no momento em que vier a ser consultada a prestar
servicos ao SENAT, informar a sua disponibilidade para a execugio do contrato.

8.6. A pessoa juridica credenciada indicara o responsavel técnico pela entrega do trabalho a
ser contratado e o preposto.

8.7. O representante legal da empresa devera se manifestar, formalmente, sobre ¢ aceite ou
recusa a consulta sobre a prestagio de servicos ao SENAT, no prazo, improrrogivel, que for
estabelecido pela CONTRATANTE.

8.8. Ao recusar a contratagio por indisponibilidade técnica e/ou operacional a pessoa juridica
ocupard posicdo no final da fila de distribuigio dos servigos.
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8.9. A manifestagio a que se refere o subitem anterior ensejard na convecagio da proxima
pessoa juridica da fila, sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer direito de
reclamagio.
8.10. A pessoa juridica com prioridade no rodizio, ao deixar o prazo para efetivacdo
contratacdo expirar sera realocada ao final na respectiva fila de distribuigdo dos servigos.
8.11. O aceite da consulta pela pessoa juridica gera apenas uma mera expectativa de prestagio
de servigos, que dependera de autorizagio prévia da autoridade competenie do SENAT para
a celebragido do contrato.
8.12. A prestacdo de servigos ocorrera medianie necessidade de oferta de curso do SENAT e
somente iniciara apds a emissdo de Ordem de Servico e a assinatura do contrato pelo SENAT,
em duas situagdes:
8.12.1. Prestagdo de servigo de pronto atendimento, mediante a utilizagdo do malerial de
ensino do SENAT.
8.12.2. Prestaciio de servigo mediante apresentagio de recursos didaticos, elaborado pela
instrutoria credenciada, 30 (trinta) dias antes da oferta da palestra ou curso.
8.12.2.1. O recurso diditico serd analisado e validado por equipe técnica para
verificacdo da pertinéncia com o tema do curso ou palestra.

8.13. A celebraciio do contrato de prestacio de servigos ficara condicionada a apresentagio e
4 validade dos documentos relacionados.

8.14. O contrato estabelece as condigdes da prestagio de servigos, os direitos e as obrigacdes
das partes.

8.15. As pessoas juridicas credenciadas estario submetidas as condigdes previstas no Edital
de Credenciamento e as pactuadas no respectivo instrumento contratual, quando da sua
celebragio.

8.16. Indiferente ao local de inscrigio para futura prestagdo de servigo ndo havera pagamento
de deslocamentos e didrias.

CLAUSULA NONA - DA AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAQ
DE SERVICOS

9.1. A CONTRATANTE acompanhard a prestagio de servicos das pessoas juridicas
credenciadas.

9.2. Serd estabelecido processo de menitoramento da execugio da prestagdo de servigos, por
meio de solicitacio de esclarecimentos e providéncias no caso de possiveis ocorréncias que
impaclemn na execu¢do do objeto contratado.

9.3. O acompanhamento da prestagdo de servigos contemplaré os seguintes aspectos:

a} Analise se o atendimento ¢ satisfatorio, se a equipe técnica esta qualificada e se ha
monitoramento do contrato pelo representante legal da pessoa juridica
CONTRATADA,;

b) Anilise se nio houve falhas no atendimento ou, quando existentes, se foram
pronlamente corrigidas pela pessoa juridica CONTRATADA sem prejuizo ao
SENAT;

¢) Qualidade e satisfagio dentro dos quesitos do contrato, nic havendo registros de
recusas ou adverténcias a pessoa juridica CONTRATADA;
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d) Prazo, as entregas do contrato ocorreram dentro do prazo pactuado.

9.4. O resultado do acompanhamento da prestagio de servigos serd apresentado a pessoa
Juridica CONTRATADA para que, se necessério, sejam efetuados ajustes a consecugdo dos
trabalhos, no nivel de qualidade estabelecido pelo SENAT.
9.5. A CONTRATADA devera responder ao formulario de Solicitagio de Esclarecimentos e
Providéncias (Anexo X1 do Termo de Referéncia) em 24 {vinte e quatro) horas, a contar do
recebimento, em casos fortuitos ou forga maior que influenciem na prestagio do servigo,
9.6. A avaliagdo da prestagiio de servigo sera contemplada de duas formas:
a) Pelo aluno e/ou empresa parceira;
b) Pela unidade demandante do SENAT.

9.6.1. A pessoa juridica deverd atingir uma nota final na prestacio de servigo igual ou
superior a 70% (setenta por cento) dos critérios avaliados, de acordo com os critérios
estabelecidos pelo SENAT.
9.6.2. O processo de acompanhamento da prestagio de servigos contemplara,
obrigatoriamente, duas formas de avaliagio que comporio a nota final da pessoa juridica
CONTRATADA:
I — Avaliagdo do aluno eou empresa parceira: avaliard a qualidade do servigo
prestado. Esta avaliagéo € obrigatdria e corresponde a 50% (cinquenta por cento)
da nota final;
Il - Avaliagdo da unidade demandante: acompanhara a realizagio do servigo
prestado e o avaliara, registrando desvios e necessidade de ajustes. Esta avaliagio
¢ obrigatéria e corresponde a 50% (cinquenta por cento) da nota final da pessoa
juridica CONTRATADA.

9.6.3. A avaliagdo do aluno ou empresa parceira nio seré realizada quando este ndo possuir
condigdes suficientes de preencher a respectiva avaliagio ou quando os produtos/servigos
forem entregues a Unidade do SENAT. Nestes casos, a avalia¢do da unidade demandante
corresponderé a 100% (cem por cento) da nota final da pessoa juridica CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DO LOCAL E CRONOGRAMA DE EXECUCAO

10.1. Os servigos deverio ser prestados, presencialmente, na sede das Unidades Operacionais
do SENAT participantes do Credenciamento, cuja lista estd indicada no Anexo X do Termo
de Referéncia.

10.2. Os servigos também poderao ser prestados em pessoas juridicas parceiras das Unidades
Operacionais, em enderegos previamente informados a credenciada.

10.3. O prazo de execugdo serd definido pela quantidade de horas aula de cada curso
contratado, que somente serd indicado no momento da convocagio da empresa, via rodizio,
para a prestagio de servigo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. Seré de responsabilidade da CONTRATADA:
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Executar os servigos conforme especificagdes, condigdes e prazos previstos no
contrato;

Substituir, no prazo de 8 (oito) horas, arcando com as despesas decorrentes da
substituicdo, os profissionais que comprometam a qualidade dos servigos
educacionais, ou que estejam em desacordo com as especificagdes do Termo de
Referéncia e seus anexos, detectado na execucio dos servigos;

Assumir todas as despesas de qualquer natureza da entrega objeto contratado no prazo
e local estabelecido neste documento, inclusive as despesas relativas a fornecimentos
de materiais, corregdes e ajustes;

A pessoa juridica CONTRATADA entregara 4 CONTRATANTE todos os recursos
didaticos, técnicas, e correlatos desenvolvidos ou absorvidos. Ceder4, ainda, de forma
definitiva, os direitos autorais patrimoniais a eles vinculados, com observincia aos
preceitos da Lei n° 9.610, de fevereiro de 1998, de forma que a CONTRATANTE
possa deles dispor para todo e qualquer fim, independentemente de qualquer
remuneragéo especial ou adicional Aquela ajustada no contrato;

A CONTRATANTE tera o direito de utilizar, fruir e dispor da obra, bem como
autorizar sua wtilizagio por terceiros, no todo ou em parte, como obra integrante de
outra ou ndo, de reproducdo parcial ou integral, de edigio, adaptagdo, traducio para
qualquer idioma, de inclusio ou produgio audiovisual, distribui¢do, exploracio e
oferta mediante cabo, fibra dtica, satélite, bem como de condensagiio, resumo,
reducdo, compilagdo e ampliagdo, alteragio do titulo, de utilizacdo no Brasil e no
exterior;

Dentre os direitos cedidos, incluem-se os de adaptagdo, condensagdo, resumo,
redugdo, compilagdo e ampliagdo e transposigio, utilizaciio no Brasil e no exterior;
A pessoa juridica CONTRATADA obriga-se, sob pena de exclusiva responsabilidade
civil, a obter a cessio dos direitos autorais patrimoniais dos autores dos trabalhos
intelectuais;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 3 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de execucao dos servigos,
ndo implicando corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus empregados;
Obler e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licengas ou autorizacdes que
sejam necessarias para a execugio dos servicos;

Manter empregados necessarios para a execugdio dos servigos, nos horarios definidos
no contrato;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas ¢ determinagées em vigor;
Disponibilizar 4 CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecio Individual - EPI, quando for o caso;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes (rabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, em relagio aos seus
empregados, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;
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n) Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugiio contratual
mediante depésito bancdrio na conta do trabalhador, possibilitando a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE periodicamente;

0) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do instrumento contratual;

p) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-
se a responder no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apos solicitagio de
esclarecimentos, bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugiio do fornecimento:

Q) A pessoa juridica credenciada poderi indicar tantos profissionais quantos desejar, de
acordo com a qualificagio técnica e demais exigéncias estabelecidas no Edital de
Credenciamento;

r} A pessoajuridica credenciada podera indicar novos profissionais ou substituir aqueles
Ja indicados na(s) area(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza(s} na(s} qual(is) foi
credenciada, desde que atendidos os requisitos minimos exigidos ne item 9.5 do
Termo de Referéncia;

s) A substituigio de profissional que estiver em exercicio da fungdo, somente podera
ocorrer mediante ciéncia e de acordo da CONTRATANTE. Justifica-se essa vedacio
em fun¢do das atividades continuadas exercidas para desenvolvimento de um
determinado conteido/curso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Serd de responsabilidade da CONTRATANTE:

a) Atestar a nota fiscal e efetuar o pagamento, observadas as condigdes estabelecidas
neste documento e em seus anexcs;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais;

c) Permitir o acesso dos instrutores e preposto as dependéncias da Unidade Operacional.

d) Oferecer infraestrutura e recursos educacionais necessarios a prestagdo dos servigos,
conforme planejamento educacional da instrutoria;

¢) Permitir acesso aos instrutores credenciados aos sistemas institucionais necessérios
para a prestagiio dos servigos;

f) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio do instrumento conlratual, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade
compelente para as providéncias cabiveis;

g) Realizar conlato direto com o preposto da CONTRATADA ao longo da realizagio do
curso;

h) Notificar a CONTRATADA por escrilo da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso da execugdo do instrumento contratual, fixando prazo para a sua corregio;

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA;

J) Comunicar & CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas nos
servigos execulados, para imediata corregio;

k) Verificar a regularidade da CONTRATADA antes do pagamento.
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12.2. A gestio da contratagio serd realizada pela Assessoria de Desenvolvimento
Profissional, cabendo as Unidades Operacionais a interveniéncia para operagio dos contratos,
atestagido, medigdo e pagamento dos servigos executados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Ficard impedida de licitar e de credenciar com a CONTRATANTE e, serd
descredenciada do seu sistema de cadastro, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das
multas previstas no Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, a empresa que:

a) Nio assinar o Contrato dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) Deixar de apresentar os documentos exigidos;

c) Apresentar declaracdo ou documentos falsos;

d) Ensejar o retardamento da execugio do objeto contratado;

e} Comportar-se de modo inidéneo;

f} Falhar ou fraudar na execucio do objeto contratado; e

g} Descumprir prazos.

13.2. Além das penalidades anteriores, na hipétese de a empresa adjudicatéria recusar-se a
assinar o Contrato ou negar-se a executar o servico conforme os prazos estabelecidos, a
CONTRATANTE poderi optar pela adjudicacio as credenciadas remanescentes, observada
a ordem de classificagdo, condigdes e prazos estabelecidos no Edital, sujeitando a empresa a
aplicacdo das penalidades cabiveis;

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida por
hora de atraso no fomecimento do material ou entrega dos servigos e,
cumulativamente, multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida
no caso de atraso maior que 8 (oito) horas, podendo ser descontada de pagamento
devido 8 CONTRATADA, cobrada mediante a emissio de boleto bancirio ou por
agdo judicial;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado a CONTRATADA, no caso
de recusa de assinatura do Contrato ou ainda no caso de inexecucio total da entrega
dos servicos previstos, podendo ser descontada de pagamento (s) devido (s) a
CONTRATADA, cobrada mediante a emissio de boleto bancirio ou por acdo
Jjudicial;

d) Suspensio do direito de licitar ou de credenciar com 0 SENAT por até 02 (dois) anos,
que podera ser aplicada em conjunto com outras penalidades.

13.3. Cabera a aplicagio das penalidades previstas no Edital, isolada ou cumulativamente,
apos a notificagdo da credenciada, sendo facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
de 05 (cinco) dias tteis, contados da notificagiio.

13.4. O valor da multa aplicada podera ser descontado do pagamento devido ou por meio de
depésito bancério. Caso a multa devida nio seja paga, sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DESCREDENCIAMENTO E SUSPENSAQ
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14.1. A CONTRATADA seré descredenciada ou suspensa quando:

a)
b)
c)

d})

e)

g

h)

i)

k)
)

Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no Edital de
Credenciamento ou no instrumento de contratacio da prestagiio de servigos;
Apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual,
documentos que contenham informagdes inveridicas;

Ndo mantiver sigilo sobre as informagées decorrentes das contratagdes;

A ndo observancia do disposto no Cédigo de Etica e Conduta do SEST SENAT
(acesso em: https://www.sestsenat.org.br/transparencia), ensejard a desclassificacio
em qualquer fase do processo;

E condigdo essencial para a participagio e para a contratacio, a observancia do Cédigo
de Etica e Conduta do SEST SENAT;

Caberd 4 Area de Governanga Corporativa e Compliance manifestar-se formalmente
nos casos em que possa ser identificado suposto conflito de interesse no processo de
contratagio;

Socios e empregados das pessoas juridicas credenciadas nio poderdo ter relagdo de
parentesco com empregados do SENAT;

Entregar e/ou divulgar material promocional de sua empresa e/ou de seus servigos,
durante as aulas no SENAT;

Utilizar qualquer material desenvolvido pelo SENAT para seus predutos e seus
programas sem prévia autorizagio;

Cobrar qualquer honoririo profissional, complementar ou nio, relativos aos trabalhos
executados no dmbito do contrato de prestagio de servigos firmado com o SENAT;
Comercializar qualquer produto/servico do SENAT sem sua prévia autorizagio;
Afastar-se da prestagio de servigos, mesmo temporariamente, sem razdio
fundamentada ou notificagio prévia;

Designar outra empresa, credenciada ou nfo, para executar o servico pelo qual foi
contratada pelo SENAT, seja no todo, seja em parte;

Utilizar a logomarca do SENAT como referéncia para a realizagiio de servigos nio
contratados ou utilizar a logomarca do SENAT em assinaturas, cartdes de visita,
portais/sites corporativos ¢ outros canais sem autorizacio prévia da Instituigio;
Articular parcerias em nome do SENAT;

Pressionar, desabonar, ofender, seja por qualquer motivo, qualquer aluno ¢/ou empresa
parceira ou o proprio SENAT;

Atuar em desacordo com os principios do respeito e da moral individual, social e
profissional;

Alterar seu objeto social de modo que a torne incompativel com a prestagio de servigos
de consultoria e/ou instrutoria;

Encerrar as suas atividades, ou seja, a empresa estar inativa e/ou com baixa na junta
comercial, cartdrio, Receita Federal do Brasil, dentre outros; e

Receber 3 (trés) avaliagées com nota inferior a 70% (setenta por cento), na respectiva
subdrea de conhecimento.
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14.2. A pessoa juridica descredenciada pelos motivos acima fica impedida de prestar servigos
ao SENAT pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses, a partir da data de comunicagio do
descredenciamento. Apés este prazo a empresa entraré no final da fila para rodizio.

14.3. A empresa serd descredenciada na ocorréncia de um ou mais incisos desta clausula,
salvo na hipdtese da alinea ‘t’, em que o descredenciamento ocorrerd apenas na respectiva

subarea.
14.4. A pessoa juridica sera suspensa, na respectiva subarea, pelo periodo de 6 (seis) meses,
quando:
a)  Receber 2 (duas) avaliagdes, com nola final inferior a 70% (setenta por cento);
b) Nio comparecer ao local da realizagdo das atividades contratadas com antecedéncia
para garantir a sua plena execugio;
¢} Nao se manifestar, formalmente, sobre o aceite ou recusa da proposta (consulta) de
prestacdo de servigos ao SENAT (prazo expirado) por 3 (irés) vezes consecutivas;
d) Deixar de atualizar os documentos de regularidade fiscal por mais de 6 (seis) meses;
e) Deixar de entregar quaisquer documentos solicitados pelo SENAT por mais de 6

(seis) meses.

14.5. Ap6s o recebimento da Notificagdo a empresa credenciada ter 5 (cinco) dias tteis para
apresentar pedido de reconsideragdio & penalidade aplicada.

14.6. A unidade gestora do credenciamento analisara o pedido e decidira sobre a manutencio
da penalidade.

14.7. A pessoa juridica credenciada podera requerer ao SENAT, sua inativagdo tempordria
ou seu descredenciamento, mediante solicitagio formal,

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAOQ

15.1. A rescisio deste contrato poderd ocorrer a qualquer tempo, por parte da
CONTRATANTE, bastando para tanto a comunicagio formal, por escrito, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

15.2. Em caso de descumprimento, por qualquer uma das partes, de qualquer cliusula prevista
neste contrato, ocorrera a rescisio automatica deste, bastando para tal uma comunicagio
formal, por escrito, em até 7 (sete) dias corridos da data da infragdo.

15.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:

15.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.3.2. Relagdo dos pagamentos ji efetuados e ainda devidos;
15.3.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS VEDACOES
16.1. E vedado 8 CONTRATADA:

16.1.1. Caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagio financeira.
16.1.2. Interromper a execucio dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

16.1.3. Subcontratar ou ceder, no todo ou em parte os dircitos, obrigagdes ou
atividades decorrentes deste Contrato, sem autorizagio prévia e expressa da
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CONTRATANTE, sob pena de pagar uma multa de 5 (cinco) vezes o valor do
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES

17.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pelo Regulamento de Licitacdes e
Contratos do SENAT.

17.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderio
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1.  Os casos omissos serio decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas no Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAT e demais normas aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢ées contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cadigo de
Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO
19.1. As partes declaram ter plena ciéncia quanto as normas de prevengio & corrupgio
previstas na legislagdo brasileira, dentre elas, mas ndo se limitando, a Lei Anticorrupgio n®
12.846/2013 e seus regulamentos e se comprometem a cumpri-las fiel e estritamente, porsie
por seus socios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento por
terceiros eventualmente contratados por elas.
19.2.  Paralelamente, s CONTRATADA declara deter plena ciéncia quanto ao Codigo de
Etica e Conduta do SENAT, o qual anui em sua plenitude, cujas regras e orientagdes se obriga
fielmente a cumprir.
19.3.  As partes, desde j4, se obrigam ao cumprimento de qualquer uma de suas disposicdes,
ai incluido:
19.3.1. Néo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou enlidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisio ou direcionar negécios ilicitamente; e
19.3.2. Adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagio do cumprimento
das leis anticorrupgio, com o objetivo de prevenir atos de corrupgio, fraude, praticas
ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores, colaboradores efou
terceiros por elas contratados.

19.4. A comprovada violagio de qualquer das obrigagdes previstas nesta clausula ¢ causa
expressa para a rescisio unilateral deste Instrumento, sem prejuizo da cobranca das perdas e

danos causados & parte inocente.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

67 «_—%

SAUS Quadra 1, Bloco "J“, Ed. CNT | Brasilia-DF | Tel.: (61) 3315.7000 | Fax: (61) 3223.2915 | CEP: 70070-944
Fale com o SEST SENAT: 0800 728 2891 | www.sestsenat.org.br



Servico Socizl do Transporte

Service Nacional de
Aprendizagem do Transporte

SEST SENAT

Processo n® 00235/20

Folha n*

Rubrica

20.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Contrato sera o de
xxxxxx/UF, com renincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente instrumento contratual.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS em 2 (duas) vias de igual forma e teor, perante as
testemunhas abaixo-assinadas que a tudo assistiram, a fim de que produza seus juridicos e
legais efeitos.

xxxxxxx — UF, de de 2020,

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO TRANSPORTE

XXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXX
TESTEMUNHAS:
1. 2
CPF: CPF:
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